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INTRODUCCION

Esta Guia Simple de Archivo es un documento que muestra la documentacion que
genera el H. Ayuntamiento de Tierra Blanca, Gto., y la clasificacion archivistica que le
corresponde a cada expediente de acuerdo al asunto que aborda. Es un “esquema
general de descripcion de las series documentales” de los archivos de sus

dependencias que “indica sus caracteristicas fundamentales”.

El objetivo principal es difundir y conocer que documentacion producen los servidores
publicos en el desempefio de sus funciones. La transparencia de este proceso
beneficia a todos los ciudadanos y contribuye a la construccion de mejores

instituciones para el México del mafnana.

MARCO NORMATIVO

La presente Guia Simple de Archivo tiene su origen en la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, especificamente el articulo 6°, letra A, el cual indica lo

siguiente:

“Los sujetos obligados deberan preservar sus documentos en archivos administrativos
actualizados y publicaran, a través de los medios electronicos disponibles, la
informacion completa y actualizada sobre el ejercicio de los recursos publicos y los
indicadores que permitan rendir cuenta del cumplimiento de sus objetivos y de los

resultados obtenidos”.

De igual forma, las siguientes leyes dan sustento juridico al presente documento:
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Estado De Guanajuato

“Articulo 26. Los sujetos obligados de manera proactiva deberan poner a disposicion
de la sociedad y mantener actualizada, en los respectivos medios electronicos [...] la
informacién, por lo menos, de los temas, documentos y politicas que a continuacion

se sefalan:

[.]

XLV. El catalogo de disposicion y guia de archivo documental”.
+ Ley de Archivos Generales del Estado y los Municipios de Guanajuato

“Articulo 5. Es responsabilidad de cada sujeto obligado, mantener organizados los
documentos para su facil localizacion, consulta y reproduccion, haciendo uso de

meétodos y técnicas para la sistematizacion de la informacién

“Articulo 17. Los sujetos obligados deberan asegurarse de que se elaboren y utilicen
los instrumentos de consulta y control archivistico, con el objeto de establecer una
adecuada conservacion, organizacion y facil localizacion de su patrimonio

documental en los archivos generales’.

METODOLOGIA

El Cuadro General de Clasificacion Archivistica del Ayuntamiento de Tierra Blanca esta
disefiado conforme a un sistema archivistico con niveles jerarquicos de descripcion:
fondo, seccion, subseccion, serie y subserie. La codificacion es numérica y sigue un

orden légico que inicia en el fondo y termina en las subseries.

El fondo es el conjunto de documentos producidos organicamente por el H.
Ayuntamiento de Tierra Blanca, Gto., con cuyo nombre se identifica, lo cual significa

que el fondo lleva por nombre “Ayuntamiento de Tierra Blanca”.

En el siguiente nivel se encuentran las secciones, cuyo nombre deriva de cada una

de las dependencias que conforman el H. Ayuntamiento de Tierra Blanca. A su vez,
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las secciones se dividen en subsecciones, determinadas por las
unidades administrativas que los conforman y las funciones que realizan

respectivamente.

En un tercer y cuarto nivel de descripcidon estan las series y subseries documentales,
que versan sobre un asunto, actividad, tramite o servicio especifico y que vinculan los

documentos producidos de manera continua.

De tal forma, el Cuadro General de Clasificacién del Ayuntamiento es de tipo organico
- funcional, en donde las secciones y subsecciones reflejan la parte organica y las

series y subseries la funcional.
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RELACION DE RESPONSABLES DE ARCHIVO

ARCHIVO DE TRAMITE

Unidad Nombre del
Cargo Domicilio Teléfono Correo Electrénico
administrativa responsable
Despacho de Lic. Rémulo Presidente Palacio 419 690 presidencia@tierrablanca-gto.gob.mx
presidencia Garcia Cabrera | Municipal Municipal S/N, 3008
Zona Centro, Ext. 03
Tierra Blanca,
Gto.
Secretariadel H. | C. Jaime Secretario del | Palacio 419 690 secretariadelhayuntamiento@tierrablanca-
Ayuntamiento Romero H. Municipal S/N, 3008 gto.gob.mx
Reséndiz Ayuntamiento | £ona Centro, Ext. 04
Tierra Blanca,
Gto.
Sindicatura Ing. Ana Maribel | Sindico Palacio 419 690 sindicomaribel30@gmail.com
Prado Cruz Municipal Municipal S/N, 3008
Zona Centro, Ext.
Tierra Blanca,
Gto.
Tesoreria C.P. Jorge Tesorero Palacio 419 690 tesoreriatb2124@gmail.com
Alejandro Municipal Municipal S/N, 3008
Ceballos Briones Zona Centro, Ext. 13

Tierra Blanca,
Gto.
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Area de C. Maria Secretaria Palacio 419 690 reqgidores@tierrablanca-gto.gob.mx

Regidores Jaquelin Municipal S/N, 3008
Zona Centro, Ext.

Velazquez Yata
Tierra Blanca,

Gto.
Oficialia Mayor C. Javier Colin Director Palacio 419 690 oficialiamayor@tierrablanca-gto.gob.mx
Perez Municipal S/N, 3008
Zona Centro, Ext. 14
Tierra Blanca,
Gto.
Contraloria Lic. Juan Manuel | Contralor Palacio 419 690 contraloria.tb@hotmail.com
Municipal Leal Alvarado Municipal Municipal S/N, 3008
Zona Centro, Ext.
Tierra Blanca,
Gto.
Atencion a las Lic. Maria Dalila | Directora Palacio 419 690 atencionalamujer@tierrablanca-gto.gob.mx
Mujeres Rincon Arvizu Municipal S/N, 3008
Zona Centro, Ext.
Tierra Blanca,
Gto.
Derechos Lic. Maria Dalila | Directora Palacio 419 690 derechoshumanos@tierrablanca-gto.gob.mx
Humanos Rincon Arvizu Municipal S/N, 3008
Zona Centro, Ext.

Tierra Blanca,
Gto.
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Ecologia Ing. Elvira Directora Palacio 419 690 ecologia@tierrablanca-gto.gob.mx
Alvarez Municipal S/N, 3008
Hernandez Zona Centro, Ext. 31
Tierra Blanca,
Gto.
Fiscalizacion C. Raul Director Palacio 419 690 fiscalizacion@tierrablanca-gto.gob.mx
Hernandez Municipal S/N, 3008
Pérez Zona Centro, Ext.
Tierra Blanca,
Gto.
Agua Potable y C. Raul Torres Director Palacio 419 690 aguapotable@gmail.com
Alcantarillado Sosa Municipal S/N, 3008
Zona Centro, Ext.
Tierra Blanca,
Gto.
Area Juridica Lic. Paola de la Encargada Palacio 419 690 juridico@tierrablanca-gto.gob.mx
Luz Aceves Municipal S/N, 3008
Flores Zona Centro, Ext. 09
Tierra Blanca,
Gto.
Unidad de Lic. Misael Titular Palacio 419 690 unidadtransparencia@tierrablanca-gto.gob.mx
Transparencia Mancha Ramos Municipal S/N, 3008
Zona Centro, Ext. 17
Tierra Blanca,
Gto.
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Tierra Blanca,
Gto.

Planeacion B.M. Edith Félix | Directora Palacio 419 690 planeaciona@tierrablanca-gto.gob.mx
Ramos Municipal S/N, 3008
Zona Centro, Ext.
Tierra Blanca,
Gto.
Educacién B.M. Edith Félix | Directora Palacio 419 690 educacion@tierrablanca-gto.gob.mx
Ramos Municipal S/N, 3008
Zona Centro, Ext.
Tierra Blanca,
Gto.
Comunicacién C. Fermin Olvera | Director Palacio 419 690 comunicacionsocial@tierrablanca-gto.gob.mx
Social Elias Municipal S/N, 3008
Zona Centro, Ext. 07
Tierra Blanca,
Gto.
Catastro Lic. Mauri Coordinador Palacio 419 690 catastro@tierrablanca-gto.gob.mx
Guzman Moreno Municipal S/N, 3008
Zona Centro, Ext. 18
Tierra Blanca,
Gto.
Servicios C. José Luis Director Palacio 419 690 serviciospublicos@tierrablanca-gto.gob.mx
Municipales Chavez Garcia Municipal S/N, 3008
Zona Centro, Ext. 06
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Obras Publicas Ing. Moisés Director Palacio 419 690 obraspublicas@tierrablanca-gto.gob.mx
Rodriguez Municipal S/N, 3008
Rodriguez Zona Centro, Ext. 27
Tierra Blanca,
Gto.
Desarrollo Social | Lic. Araceli Mata | Directora Calle Honda 419 690 dsohu@tierrablanca-gto.gob.mx
y Humano Pérez SIN, Zona 3008
Centro, Tierra Ext. 08
Blanca, Gto.
Deportes C. Miguel Garcia | Director Calle Emilio 419 690 deportes@tierrablanca-gto.gob.mx
Hernandez Portes Gil S/N, 3008
Zona Centro, Ext. 16
Tierra Blanca,
Gto.
Casade la C. José Rivera Director Calle Zaragoza 419 690 casadelacultura@tierrablanca-gto.gob.mx
Cultura Rivera SIN, Zona 3008
Centro, Tierra Ext. 22
Blanca, Gto.
Seguridad Publica | C. Miguel Angel | Director Privada 419 690 seqguridadpublica@tierrablanca-gto.gob.mx
Solis Martinez Gallegos S/N, 3008
Col. Centro, Ext. 20
Tierra Blanca
Gto.
Proteccion Civil C. Benjamin Director Carretera San 419 690 proteccioncivil@tierrablanca-gto.gob.mx
Cruz Contreras Joseé Iturbide- 3008
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Santa Catarina Ext. 26
S/N, fraccion de
Guadalupe,

Tierra Blanca,

Gto
DIF (Desarrollo Areli Sarai Directora Privada 419 690 smdif@tierrablanca-gto.gob.mx
Integral de la Martinez Gallegos S/N, 3008
Familia) Hernandez Col. Centro, Ext. 21

Tierra Blanca
Gto.
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DEPARTAMENTO

Despacho de presidencia

Secretaria del H. Ayuntamiento

Sindicatura

Tesoreria

Area de Regidores

Oficialia Mayor
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Contraloria Municipal

Atencién a las Mujeres

Derechos Humanos

Ecologia

Fiscalizacion

Agua Potable y Alcantarillado

Area Juridica

Unidad de Transparencia

Planeacion
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Educacion

Comunicacion Social

Catastro

Servicios Municipales

Obras Publicas

Desarrollo Social y Humano

Deportes
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Casa de la Cultura

Seguridad Publica

Proteccion Civil

DIF (Desarrollo Integral de la Familia)
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