REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS
Y CONTRATACION DE SERVICIOS RELACIONADOS CON BIENES MUEBLES
E INMUEBLES PARA EL MUNICIPIO DE TIERRA BLANCA, GUANAJUATO.

Peri6ddico Oficial del Gobierno del Estado

Ao CVII Guanajuato, Gto., a 18 de junio del 2020 Numero
Tomo CLVIII 122

Segunda Parte
Presidencia Municipal — Tierra Blanca, Gto.

Reglamento de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios 125
relacionados con Bienes Muebles e Inmuebles

para el Municipio de Tierra Blanca, Guanajuato

EL CITUDADANO PROFR. PEDRO PUEBLITO HERNANDEZ GARCIA, PRESIDENTE MUNICIPAL
DEL MUNICIPIO DE TIERRA BLANCA, GUANAJUATO A LOS HABITANTES DEL MISMO HAGO
SABER: QUE EL AYUNTAMIENTO DE TIERRA BLANCA, DEL ESTADO DE GUANAJUATO, EN
EJERCICIO DE LAS ATRIBUCIONES QUE LE CONFIEREN LOS ARTICULOS; 115, FRACCIONES |
Y Il PARRAFO SEGUNDO DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS; 106 Y 117 FRACCION | DE LA CONSTITUCION POLITICA PARA EL ESTADO DE
GUANAJUATO; 76 FRACCION IV INCISO 1), 77, FRACCION VI, 79 FRACCION 1V, 236, 237,
238, 239 FRACCION Il Y 240 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL PARA EL ESTADO DE
GUANAJUATO, QUE EN SESION DE AYUNTAMIENTO No. 36, ORDINARIA DE FECHA 18 de
MAYO DE 2020 EL AYUNTAMIENTO APROBO LA EXPEDICION DEL SIGUIENTE:
REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS Y
CONTRATACION DE SERVICIOS RELACIONADOS CON BIENES MUEBLES E INMUEBLES
PARA EL MUNICIPIO DE TIERRA BLANCA, GUANAJUATO.; DE CONFORMIDAD CON LO
SIGUIENTE:

EXPOSICION DE MOTIVOS

Es necesario en el dmbito del Municipio de Tierra Blanca Guanajuato, atendiendo a su
propia problematica y caracteristicas, establecer las bases, procedimientos, reglas,
requisitos y demds elementos para acreditar la economia, eficacia, eficiencia,
imparcialidad, transparencia y honradez que aseguren las mejores condiciones para el
erario municipal; por lo que se requiere de un dispositivo reglamentario que regule las
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Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y contratacion de Servicios relacionados
con Bienes Muebles e Inmuebles del Municipio, en un marco de apego a la normativa pero
también de flexibilidad, pluralidad y transparencia que garantice la respuesta oportuna a
los requerimientos de la Administracion Municipal. Por los motivos antes expuestos se
considera indispensable presentar el Reglamento de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios relacionados con Bienes Muebles e
Inmuebles, teniendo por objeto regular las acciones de programacion, tramitacién, gasto,
ejecucidon, conservacion, adjudicacidn, mantenimiento y control de las operaciones
relativas a bienes o servicios, tomando como referencia los procedimientos
administrativos de la Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato.

Con la expedicidn del presente reglamento se optimiza el uso y manejo de los recursos
publicos destinados a las adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos, y contratacién de
servicios, bajo la obtencién de mejores condiciones para el Municipio e impactando en la
satisfaccidon de las necesidades de la ciudadania terrablanquense.

REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS Y
CONTRATACION DE SERVICIOS RELACIONADOS CON BIENES MUEBLES E
INMUEBLES PARA EL MUNICIPIO DE TIERRA BLANCA, GUANAJUATO.

TiTULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Objeto
Articulo 1. El presente Reglamento es de orden publico e interés general, sus
disposiciones son de observancia obligatoria y tiene por objeto regular los actos, contratos
y procedimientos que lleven a cabo y celebren los sujetos de esta normativa, en materia
de adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos, y contratacién de servicios.

Asimismo regula la integracion, facultades y obligaciones del Comité de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Municipio de Tierra Blanca,
Guanajuato.

Autoridades facultadas
Para la aplicacion y observancia del Reglamento
Articulo 2. Las autoridades facultadas para observar o aplicar el presente Reglamento son:
l. El H. Ayuntamiento;
Il. El Comité de Adquisiciones, enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de

Servicios;
Il El Presidente Municipal;
V. La Tesoreria Municipal y
V. La Contraloria Municipal.

Pagina 2 de 61



Articulo 3.

De las Autoridades competentes y la aplicacion
La aplicaciéon del presente Reglamento compete al Presidente Municipal o al

Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamiento y Contratacion de Servicios
relacionados con Bienes Muebles e Inmuebles del Municipio de Tierra Blanca, Guanajuato;
de acuerdo a los siguientes supuestos:

Articulo 4.

Articulo 5.
l.

Cuando el monto de la operacion no exceda de trescientas veces la Unidad de
Medida y Actualizacidn, podran ser estos directamente autorizados por el
Presidente Municipal.
Cuando exceda de trescientas veces la Unidad de Medida y Actualizacién, hasta
el tope mdaximo de adjudicacién directa con cotizacidon de tres proveedores,
autorizado por el Congreso del Estado en la Ley del Presupuesto General de
Egresos del Estado de Guanajuato del ejercicio fiscal correspondiente, la
operacion serd autorizada por el Comité. Para los efectos de lo anterior el
comité acatard el procedimiento y montos marcados por la Ley del
Presupuesto General de Egresos del Estado de Guanajuato para el ejercicio
fiscal correspondiente; y
Cuando exceda del limite de la fraccidén anterior, el Comité sera quien sustancie
los procedimientos que de acuerdo al monto de la operacién que seiiala la Ley
del Presupuesto General de Egresos del Estado de Guanajuato para el ejercicio
fiscal correspondiente.
Cuando se trate de operaciones en las que se apliquen en su totalidad o
concurran recursos de caracter federal regulados por la Ley de Contrataciones
Plblicas para el Estado de Guanajuato, sustanciara los procedimientos de
adjudicacién que ésta sefiala atendiendo a montos de la operacién y
relacionado al Presupuesto de Egresos de la Federacion para el ejercicio fiscal
que corresponda.
Tratandose de arrendamientos o prestacion de servicios, se podran llevar a
cabo los mismos procedimientos.

Sujetos Obligados
Son sujetos obligados de este Reglamento:

Las Dependencias de la Administraciéon Pudblica Municipal, en particular la
Direccidn Juridica para todos los tramites legales a que haya lugar;

Los Organismos Descentralizados de la Administracion Publica Municipal;

Las personas fisicas o morales que ocurran como licitantes o postores y
Aqguéllas que obtengan el cardcter de proveedores se sujetardn en lo
conducente, a las disposiciones de este Reglamento.

Glosario
Para los efectos del presente Reglamento, se entendera por:
Ayuntamiento: Ayuntamiento del Municipio de Tierra Blanca, Guanajuato;
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VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

X1,

XIV.

Abastecimiento simultaneo: Procedimiento de suministro de un mismo bien o
servicio que podra ser adjudicado de manera compartida a dos o mas
proveedores;

Adjudicaciéon directa: Procedimiento administrativo a través del cual, las
autoridades competentes, asignan libremente a una persona fisica o moral
inscrita en el padron de proveedores un contrato para la adquisicidn,
arrendamiento o enajenacién de bienes y para la contratacién de servicios;
Adjudicaciéon directa, con cotizacion de tres proveedores: Procedimiento
administrativo mediante el cual se invita a tres proveedores, para que
sujetdndose a las bases establecidas presenten sus ofertas, con la finalidad de
seleccionar la mas conveniente en cuanto a calidad y precio;

Asignacion: Acto administrativo por medio del cual el Comité acuerda otorgar
el derecho de usar, explotar o aprovechar un bien mueble del dominio
municipal a las dependencias y entidades;

Adquisiciones: La compra de materiales, materia prima, bienes muebles e
inmuebles, asi como arrendamiento de bienes muebles e inmuebles vy
contratacién de servicios;

Arrendamiento: Ceder o adquirir por determinado precio el goce o
aprovechamiento temporal de bienes, obras o servicios;

Bienes: Son aquellos que pueden ser objeto de aprobacién siempre y cuando
no estén excluidos del comercio, ya sea por naturaleza del mismo o por
disposicion de la ley;

Bienes Inmuebles: Son aquellos que no pueden trasladarse, por tener
permanencia o fijeza por su misma naturaleza, y que en tal virtud, se
encuentran por si mismas inmovilizadas; por su destino, que siendo muebles
por naturaleza, son accesorios de un bien inmuebles al cual se encuentre unido
o adherido; y, por el objeto al que se aplican, que son los derechos reales
constituidos por sobre los inmuebles;

Bienes Muebles: Son aquellos que pueden trasladarse por si mismos o por una
fuerza exterior de un lugar a otro; como el mobiliario y equipo de oficina,
maquinaria, armamento, vehiculos u otros similares;

Certificado de depdsito: Es un instrumento financiero al portador, negociable,
gue se emite a la recepcion de un depdsito a plazo. Se trata, en definitiva, de
un depdsito a plazo representado por un titulo, de forma que su negociacién
implica el cambio de titularidad. La principal razén de su aparicién y utilizacion
es la de dotar de liquidez a los depdsitos a plazo;

Cheque cruzado: Para cruzar un cheque, la persona que lo expide, el librador, o
la persona que lo tiene en su poder, el tenedor, trazan dos barras paralelas
diagonales sobre el anverso del mismo, con la finalidad de identificar
plenamente a la persona que cobra el cheque;

Contraloria: Organo de Control Interno de la Administracién Publica Municipal
Centralizada;

Contratacion: Pacto o convenio por escrito entre el Ayuntamiento y la
persona fisica o moral, en virtud del cual se obligan sobre materia o cosa
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XV.

XVI.

XVII.

XVIIL.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.
XXIIl.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.
XXVIII.

determinada, a adquirir, arrendar bienes o contratar servicios por una
cantidad, un presupuesto o un plazo minimo y maximo determinados;

Comité: Comité de adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos vy
contratacién de servicios relacionados con bienes muebles e inmuebles para el
Municipio;

Dependencias: Dependencias o direcciones que conforman el gabinete que
forman parte de la Administracién Publica centralizada del Municipio de Tierra
Blanca, Guanajuato;

Enajenacion: La transmisién de la propiedad o el dominio de un bien municipal,
ya sea a titulo gratuito u oneroso. El Municipio, puede enajenar o transmitir
sus bienes mediante tres figuras principalmente: venta, permuta y/o donacion.
Expediente: Conjunto de documentos que corresponden a una determinada
cuestién o serie de procedimientos de cardcter administrativo que lleva cierto
orden.

Fianza convencional: Es un contrato de garantia personal, en virtud del cual un
tercero se compromete a responder ante un acreedor, del cumplimiento de la

obligaciéon asumida por un deudor, para el caso de que éste incumpla la misma;
Investigacion de mercado: Es la verificacion de la existencia de bienes,
arrendamientos o servicios, de proveedores a nivel local, estatal, nacional o
internacional y del precio estimado, basado en la informacidn que se obtenga
en la propia dependencia o entidad, de organismos publicos o privados, de
fabricantes de bienes o prestadores de servicios, o una combinacién de dichas
fuentes de informacion;

Ley de Contrataciones: Ley de Contrataciones Publicas del Estado de
Guanajuato;

Ley Organica: Ley Orgdnica Municipal para el Estado de Guanajuato;

Licitacion: El procedimiento legal y técnico que permite a la Administracién
Pdblica conocer quiénes pueden, en mejores condiciones de idoneidad vy
conveniencia, prestar servicios y/o proveer bienes;

Licitante: Persona que presente ofertas en cualquier procedimiento de
licitacion;

Licitacion publica: Procedimiento administrativo mediante el cual se convoca a
todos los posibles interesados para que, sujetandose a las bases establecidas,
presenten sus ofertas con la finalidad de seleccionar la mas conveniente en
precio, calidad, financiamiento y oportunidad para el Municipio en la materia
del presente Reglamento;

Licitacion restringida: Procedimiento administrativo mediante el cual se invita
a determinados proveedores, para que sujetandose a las bases establecidas
presenten sus ofertas, con la finalidad de seleccionar la mas conveniente en
cuanto a calidad, precio, financiamiento y oportunidad;

Municipio: Municipio de Tierra Blanca, Guanajuato;

Organismos Descentralizados: Organismos Descentralizados de |la
Administracién publica Municipal;
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XXIX. Padrén: El padrén de proveedores del Municipio consiste en el registro de
personas fisicas o morales para intervenir en algun contrato administrativo de
suministro;

XXX. Patrimonio mobiliario: el conjunto de bienes muebles propiedad del
Municipio;

XXXI. Presidente: El Presidente del Comité de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Contratacién de Servicios Relacionados con Bienes Muebles
e Inmuebles para el Municipio de Tierra Blanca, Guanajuato, con derecho a voz
y voto.

XXXII. Proveedor: Las personas que por virtud de un contrato transmite la propiedad
o el uso de bienes muebles, o preste servicios en relacién con los bienes
propiedad del Municipio;

XXXIIl. Quérum: Numero minimo de integrantes del Comité con derecho a voz y voto,
cuya presencia es necesaria para sesionar en asuntos de su competencia
(cincuenta por ciento mas uno).

XXXIV. Reglamento: Reglamento de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y
Contratacién de Servicios Relacionados con Bienes Muebles e Inmuebles para
el Municipio de Tierra Blanca, Guanajuato;

XXXV. Secretario: El Secretario del Comité de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles
e Inmuebles para el Municipio de Tierra Blanca, Guanajuato; con derecho a voz
y voto.

XXXVI. Tesoreria: Tesoreria del Municipio de Tierra Blanca, Guanajuato; y

XXXVIIl.Vocal: Miembro del Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos
y Contratacién de Servicios Relacionados con Bienes Muebles e Inmuebles para
el Municipio de Tierra Blanca, Guanajuato, con derecho a voz y voto.

XXXVIIl.  UMA: Unidad de Medida y Actualizacidon, importe en pesos que establece el
Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, INEGI

De los montos
Articulo 6. El monto de las adquisiciones, los arrendamientos y la contrataciéon de los
servicios, se sujetara a lo que establezca el Presupuesto de Egresos del Ayuntamiento. No
se podra realizar ninguna operacion sobre los contratos que regula este Reglamento, si no
existe partida expresa del Presupuesto o bien saldo disponible en la partida presupuestal
correspondiente.
Prohibiciones del Servidor Publico
Articulo 7. Los servidores publicos se abstendran de intervenir de cualquier forma en la
atencién, tramitacion o resolucion de los actos y contratos a los que se refiere éste
reglamento, cuando tengan interés personal, familiar o de negocios, incluyendo aquellos
en los que pudiera resultar algun beneficio para si, su cényuge o sus parientes
consanguineos hasta el cuarto grado, por afinidad o civiles, o para terceros con los que
tengan relaciones de dependencia, profesionales, laborales o de negocios, o para socios o
sociedades de las que el servidor publico, o las personas antes referidas formen o hayan
formado parte.
Enajenaciones de bienes
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Articulo 8. Las enajenaciones de bienes muebles e inmuebles se llevaran acabo de
conformidad con las disposiciones previstas en la Ley Orgdnica Municipal para el Estado
de Guanajuato, La ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato y lo
establecido en este Reglamento.
De la Nulidad y responsabilidad
Articulo 9. Los actos, convenios, contratos y negocios juridicos que se efectien en
contravencién a lo dispuesto en el presente ordenamiento y demads disposiciones legales
aplicables en la materia, estardn afectadas de nulidad absoluta y de la exclusiva
responsabilidad de quienes lo realicen.
Supletoriedad
Articulo 10. En lo no previsto expresamente por este Reglamento, y en cuanto no se
oponga a lo dispuesto por el mismo, se aplicard supletoriamente la Ley de Contrataciones
Pldblicas para el Estado de Guanajuato, el Cédigo de Procedimiento y Justicia
Administrativa para el Estado y los Municipios de Guanajuato y Ley Organica Municipal
para el Estado de Guanajuato y demas disposiciones normativas aplicables a la materia del
presente Reglamento.
Exclusion en la aplicacion del Reglamento
Articulo 11. No seran aplicables las disposiciones de este Reglamento para la contratacion

de los proveedores o prestadores de servicios, que establezca como excepcion la Ley de
Contrataciones Publicas del Estado de Guanajuato o su equivalente vigente al momento
de la contratacion.

TiTULO SEGUNDO
PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION

CAPITULO |
CRITERIOS PARA LA PLANEACION
Criterios para la planeacion
Articulo 12. Las dependencias y Organismos Descentralizados deberdn presentar a la
Tesoreria Municipal un programa anual de sus adquisiciones, enajenaciones,
arrendamientos y contratacion de servicios, que contenga sus necesidades y
requerimientos, conforme a su presupuesto aprobado, sujetandose a:

I Los objetivos, prioridades, politicas y previsiones establecidos en los
proyectos, planes y programas del municipio;

1. Los objetivos, metas, previsiones y recursos establecidos en el presupuesto
de egresos aprobado para el ejercicio presupuestal de que se trate;

1. La disponibilidad de los bienes en cuanto a cantidad, calidad, avances

técnicos y plazos estimados de suministro, asi como los servicios que
satisfagan sus requerimientos;
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Iv. Los bienes o servicios de uso constante, frecuente o intensivo en el afio de
ejercicio;

V. Establecer los bienes y servicios que por su necesidad son irreductibles, asi
como aquellos que son de importancia alta, media y baja; y

VI. Las demas establecidas en las disposiciones legales y reglamentarias que
rijan las acciones u operaciones que prevé el presente Reglamento;

CAPITULOII
PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION
Programa anual
Articulo 13. Las Dependencias y Organismos descentralizados deberdn presentar a la
Tesoreria Municipal durante el mes Noviembre su programa anual senalado en el articulo
anterior, debidamente calendarizado que contemple sus adquisiciones, arrendamientos y
contratacién de servicios.

Dicho programa se podrd adicionar, modificar, suspender o cancelar en alguna de las
adquisiciones, arrendamientos o contratacidon de servicios programados, sefialando las
causas para dicha modificacion.

Formulacién de los programas
Articulo 14. Los programas de adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos vy
contratacion de servicios se formularan atendiendo a lo siguiente:

. Las acciones previas, durante y posteriores a la realizacién de dichas
operaciones, los objetivos y metas a corto y mediano plazo asi como las
unidades administrativas encargados de su instrumentacién;

1. El presupuesto aprobado, la existencia en cantidad suficiente de los bienes y
en su caso las normas de calidad aplicables, las que serviran de referencia
para exigir la misma especificacién técnica a los bienes de procedencia
extranjera y nacionales, y sus correspondientes plazos estimados de
suministro, los avances tecnoldgicos en funciones de su naturaleza, y los
servicios que satisfagan los requerimientos de las propias Dependencias y
Organismos Descentralizados;

Il. La utilizacion preferente de bienes o servicios de procedencia nacional, asi
como aquellos de proveeduria local;

V. La inclusion preferente de insumos, material, equipo, sistemas y servicios

gue tengan incorporada tecnologia nacional, tomando en cuenta los
requerimientos técnicos y econdmicos necesarios; y

Pagina 8 de 61



V. En las adquisiciones, arrendamientos y servicios, cuya vigencia rebase un
ejercicio presupuestario, deberdn determinar tanto el presupuesto total
como el relativo a los ejercicios de que se trate; en la formulacién de los
presupuestos de los ejercicios subsecuentes se consideraran los costos que,
en su momento, se encuentren vigentes, y se dara prioridad a las
previsiones para el cumplimiento de las obligaciones; y

VI. Los convenios celebrados con la Federacion o el Estado para el
cumplimiento de fines especificos en los casos no sujetos a la ley federal en
materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector publico.

Suficiencia presupuestal
Articulo 15. En la presupuestacién de las adquisiciones, arrendamientos y contratacién de
servicios, las Dependencias y Organismos Descentralizados deberan estimar y proyectar
los recursos correspondientes a sus programas y a las adquisiciones de bienes y servicios.

Disponibilidad presupuestaria para contratar
Articulo 16. Las Dependencias y los Organismos Descentralizados podran solicitar
adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios, Unicamente cuando se
encuentre saldo disponible en la partida correspondiente, dentro de su presupuesto
aprobado.

Sélo en casos excepcionales y previa autorizacién del Comité, se podran convocar
adquisiciones, arrendamientos y contratacidn de servicios, sin contar con saldo disponible
en la partida presupuestal correspondiente. En este caso el Comité propondra
inmediatamente al Ayuntamiento la modificacidn presupuestal necesaria.

Compromiso de recursos de

Ejercicios presupuestarios posteriores

Articulo 17. Sélo en casos excepcionales y debidamente justificados, conforme a la Ley

para el Ejercicio y Control de los Recursos Publicos para el Estado y los Municipios de

Guanajuato, se podrd convocar, adjudicar y formalizar contratos de adquisiciones,

arrendamientos y contratacién de servicios que comprometan recursos de ejercicios
presupuestarios posteriores.

Montos maximos y limites de las contrataciones
Articulo 18. El Ayuntamiento debera aprobar en el mes de Diciembre de cada afo los
limites y montos maximos para los procedimientos de asignacidon de los contratos de
adquisiciones, arrendamientos y contratacién de servicios aplicables para el ejercicio fiscal
siguiente a cada Dependencia de la Administracion Pudblica Municipal.

En la aplicaciéon de este articulo, cada operacién debera considerarse individualmente, a

fin de determinar si queda comprendida dentro de los montos maximos y limites que
establezca el Ayuntamiento, en la inteligencia de que en ningun caso, el importe total de la
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misma podra ser fraccionado.

Las compras de piezas, repuestos, refacciones y elementos necesarios para mantener en
operacion los vehiculos utilitarios no se consideraran compras fraccionadas.

TITULO TERCERO
DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS Y
CONTRATACION DE SERVICIOS

Del objetivo
Articulo 19. El Comité es el Organo Colegiado de la Administracién Publica Municipal, con
funciones de consulta, asesoria, analisis, opinidn, orientacion y resolucidn, que tiene por
objeto intervenir como instancia administrativa en el procedimiento de adquisiciones, a
fin de aprobar las mismas respecto de bienes, o servicios a celebrarse por el
Ayuntamiento, de acuerdo a lo establecido en el correspondiente presupuesto de egresos
autorizado.

De la Integracion
Articulo 20. El Comité, se conformara dentro de los 30 dias siguientes de la instalacion del
Ayuntamiento y se integrara de la siguiente manera:

l. Un Presidente, que recaera en el Presidente Municipal;

. Un Secretario, que serd un miembro del Ayuntamiento o del personal de
confianza (Nivel Directivo) de la Administraciéon Publica Municipal;

1. Un Tesorero; que recaerd en el Tesorero Municipal;

Iv. Un Vocal por cada Fraccion Parlamentaria; y

V. La Contraloria Municipal.

Todos los integrantes del Comité tendran voz y voto en las decisiones a excepcion del
Contralor Municipal, quien debera asistir a las sesiones del Comité solamente con derecho
a voz como testigo de calidad, ademas debera asistir también el titular de la Dependencia
solicitante de la adquisicion.

Por cada integrante del Comité habra un suplente, para caso de ausencia del titular, la
designacién de los suplentes se hara discrecionalmente por parte del Presidente del
Comité y deberan ser miembros del H. Ayuntamiento que no formen parte del Comité a
excepcion de la fraccidn Il en donde podra nombrar a otro miembro del personal de
confianza de la administracién publica municipal y de las fracciones Ill y V que no contaran
con suplentes.

De las Sesiones.
Articulo 21. El Comité sesionard cuantas veces sea necesario, de conformidad con lo
siguiente
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VI.

VII.

VIII.

Llevar a cabo las sesiones del Comité ordinariamente en forma mensual,
excepto cuando no se tengan asuntos que tratar; y extraordinariamente
cuantas veces sea necesario; en la ultimo sesion ordinaria del mes de
Diciembre de cada afio se acordaran las fechas de las sesiones mensuales
ordinarias del afo siguiente;

El comité sesionara previa convocatoria que con anticipacién de 24 horas
formule el Secretario del mismo;

Previo pase de lista de los miembros del Comité, el quérum legal requerido
para sesionar validamente es de la mitad mas uno de los miembros del Comité;
en caso de no existir quérum a la hora seialada en la convocatoria, se debe
realizar una espera de quince minutos al término de la cual se declarara
formalmente instalada la sesion, siempre y cuando se encuentre el quérum
requerido;

En caso de no verificarse quérum, el Presidente del Comité, podra convocar
por escrito con un minimo de 24 horas de anticipacién a sesion extraordinaria,
misma que quedara debidamente integrada con el numero de los
concurrentes, y los acuerdos que se tomen en ella tendran plena validez;

Para que tengan validez las decisiones del comité serd necesario el voto
favorable de la mayoria de los integrantes presentes en la misma; en caso de
empate el presidente del comité tendrd voto de calidad;

La sesidn se realizara bajo el orden del dia que se sefiale en la convocatoria, o
en su caso bajo las modificaciones autorizadas por el comité al inicio de la
sesion en el punto relativo a la lectura y aprobacién del mismo, levantandose
acta del desarrollo de la misma por el Secretario del Comité, la cual serd
firmada por los integrantes del Comité que participen en la sesién anexando
los documentos relacionados para tal fin;

El Comité podra acordar recesos y reprogramacion de sesiones para el mejor
desahogo de los asuntos que conozca, respetando en todo momento los plazos
sefialados en la Ley y en el presente Reglamento. Cuando se acuerde llevar a
cabo recesos a las sesiones del Comité, se debera sefialar en el acta respectiva
tal circunstancia, no pudiendo diferir la conclusién de dicho acto en mas de dos
ocasiones, asentando el lugar, dia y hora en que deba reanudarse dicho acto.

El Secretario del Comité notificara de los recesos y reprogramacién de las
sesiones a los licitantes por medio de correo electrénico o a través de oficio, de
acuerdo a los datos sefialados en su registro al padron de proveedores del
Municipio o aquellos que haya designado para tal efecto. Dicha notificacidon
también se podra realizar en el lugar, dia y hora sefialada originalmente para la
celebracion de la sesion;
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IX.

Debe hacerse constar en el acta respectiva la votacion correspondiente.

De las atribuciones.

Articulo 22. El Comité, tendra las siguientes atribuciones:

VI.

VII.

VIII.

XI.

Celebrar sesiones para la adjudicacion de contratos en los casos establecidos
en el presente reglamento;

Vigilar que se cumplan los procedimientos apegados al presente Reglamento,
para llevar a cabo las adquisiciones, de acuerdo a lo establecido en el
correspondiente presupuesto de egresos;

Conocer el programa y el presupuesto anual de adquisiciones y servicios de las
dependencias y organismos descentralizados, asi como sus modificaciones, de
conformidad con la normatividad presupuestaria;

Intervenir en los procesos de adquisicién, presentacion y apertura de
propuestas, y fallo; asi como de las licitaciones, adjudicaciones o subastas,
segun corresponda;

Evaluar las ofertas conforme a los criterios establecidos en este Reglamento y
los que en su caso se indiquen en las bases respectivas, y emitir los fallos
correspondientes;

Resolver sobre las propuestas presentadas por los licitantes en los
procedimientos de adquisiciéon, con la finalidad de obtener las mejores
condiciones de calidad, servicio, precio, pago y tiempo de entrega ofertadas
por los proveedores;

Publicar las convocatorias de licitacion o subasta en los medios de
comunicacidon impresa en los términos del presente reglamento;

Fijar las bases y porcentajes a los que deberan sujetarse las fianzas y garantias
gue deban constituir las personas fisicas o morales que provean o arrienden
bienes o presten servicios en cuanto a la seriedad de las proposiciones en los
procedimientos de adjudicacidn, en el cumplimiento de las érdenes de compra
o contratos y en operacién de los bienes adquiridos;

Conocer y en su caso sugerir las adecuaciones necesarias en cuanto a la
organizacién del Comité;

Dictaminar sobre la forma como se efectuaran licitaciones publicas para las
adquisiciones, arrendamientos, enajenaciones y contratacion de servicios, asi
como justificar los casos en que sea necesario efectuar dichos procedimientos
mediante invitacidn restringida o adjudicacién directa;

Analizar semestralmente los resultados generales de las adquisiciones,
enajenaciones, arrendamientos y contratacién de servicios y para el caso de
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que no se hubiesen cumplido los objetivos formulados, disponer las medidas
necesarias;

XIl. Iniciar el procedimiento de aplicacion de sanciones que sefala el presente
reglamento y aplicar las procedentes, asi como remitir al Tesorero Municipal
para la ejecucion de las sanciones cuando éstas sean pecuniarias;

Xlll.  Aprobar las propuestas de rescisiéon de contratos de los proveedores que hayan
incurrido en incumplimiento total o parcial de los mismos;

XIV.  Solicitar la rescision administrativa de los contratos o convenios que se hayan
celebrado con los proveedores; y en caso de haberse causado dafios o
perjuicios o ambos a la administracion municipal, de conformidad con lo
establecido en el contrato o convenio correspondiente, hacer efectivas las
fianzas otorgadas en su caso, o hacer efectiva la pena convencional que se
haya pactado;

XV. Suspender las sesiones y acordar fecha, hora y condiciones para reanudarlas,
en caso de que por la complejidad del objeto del procedimiento
correspondiente, asi sea necesario;

XVI.  Decidir lo conducente respecto de las situaciones extraordinarias que se
presenten en el ejercicio de sus funciones, observando siempre los principios
de austeridad, disciplina presupuestal, racionalidad, proporcionalidad, equidad,
certeza, motivacion, legalidad, honestidad, eficacia, eficiencia, economia,
austeridad, transparencia, control y rendicidén de cuentas; y

XVIl.  Las demds que establezca el presente Reglamento u otras conferidas en
disposiciones legales aplicables o aquellas que le resulten necesarias para su
funcionamiento, dentro del marco de este Reglamento.

De las restricciones al Comité.
Articulo 23. Los miembros del Comité no pueden realizar ningln tipo de gestidn,
negociacion o intercambio de opiniones con los proveedores, exceptuando las
comunicaciones que se establezcan de manera oficial por parte del Comité o las
atribuciones que correspondan a las Dependencias solicitantes.

De la reserva de Informacidn
Articulo 24. Los integrantes del Comité deben guardar reserva de la informacion que
reciban respecto de los procedimientos de adquisicion, en tanto estos se encuentran en
trdmite. Una vez concluidos los procesos, la informacidn es publica, con las excepciones
gue establece la reglamentacion de la materia.

De las atribuciones del Presidente del Comité.

Pagina 13 de 61



Articulo 25. Son atribuciones del Presidente del Comité:

l.
Il.
II.
V.
V.
VI.

VII.

VIII.

XI.

Representar al Comité;

Presidir y coordinar el desarrollo de las sesiones;

Convocar a las sesiones ordinarias y extraordinarias;

Proponer el orden del dia de las sesiones;

Iniciar y levantar la sesidn, ademds de decretar los recesos pertinentes;

Orientar las sesiones y las resoluciones del Comité a los criterios y principios de
austeridad, disciplina presupuestal, racionalidad, proporcionalidad, equidad,
certeza, motivacién, legalidad, honestidad, eficacia, eficiencia, economia,
austeridad, transparencia, control y rendicién de cuentas;

Procurar que las acciones y resoluciones del Comité obtengan a favor del
Municipio de Tierra Blanca, Guanajuato; las mejores condiciones de calidad,
servicio y precio, condiciones de pago y oportunidad en el abastecimiento;

Instruir al Secretario, la ejecucion de las resoluciones emitidas por el Comité y
vigilar su cumplimiento;

Convocar a participar en las reuniones y actividades del Comité a los invitados,
sefialando el tema o asunto que se propone, para que con informacién y sus
opiniones, apoyen los trabajos de la misma;

Emitir voto de calidad en caso de empate en sesiones del comité y

Las demas que le otorguen otras disposiciones legales.

De las atribuciones del Secretario del Comité.

Articulo 26. El Secretario, tendra las siguientes atribuciones:

Recibir las solicitudes que competen al Comité por parte de las Dependencias
solicitantes; o en su defecto canalizarla al Presidente Municipal, segun
corresponda.

Remitir al Tesorero Municipal copia de la solicitud de la Dependencia, a efecto
de que realice la Investigacién de Mercado correspondiente;

Recibir las cotizaciones directamente de los licitantes, mismas que seran
analizadas en sesion de Comité; siempre y cuando estas rednan los requisitos
como son: presentarse en hoja membretada, fecha de expedicion de Ia
cotizacion, fecha de vigencia, dirigida al Comité, senalar oferta técnica y
econdmica de los productos que ofrecen, establecer precio unitario sin IVA
incluido y precio total, sefalar si se requiere monto por concepto de anticipo y
cual serd el porcentaje, fecha de entrega de la adquisicion, nombre completo
del proveedor, domicilio, teléfono, correo electrénico, nombre y firma del
proveedor;
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VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

XI.
XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

Informar al Presidente del Comité, respecto de la solicitud de la Dependencia
como de las cotizaciones para continuar con el Procedimiento de Adjudicacién
respectivo;
Proponer al Presidente del Comité, el calendario de sesiones ordinarias,
elaborando las convocatorias respectivas junto con la orden del dia, mismas
que deben ser firmadas por el presidente, en las cuales debe de constar el
lugar, dia y hora de la sesion;
Recibir conforme al procedimiento, los casos o asuntos que se someteran a la
consideracién y resolucién del Comité e incorporarlos en el orden del dia de la
sesién mads proxima e inmediata a su recepcion;
Acordar con el Presidente el orden del dia, de los casos y asuntos que se
someteran a consideracion y resolucién del Comité;
Elaborar y notificar a los miembros del Comité, de manera formal y oportuna,
la convocatoria y el orden del dia de las sesiones;
Formular las relaciones que contengan la informacién sucinta de los asuntos
que seran ventilados en las sesiones;
Concurrir a la sesion de turno con los expedientes de los asuntos contemplados
en el orden del dia, debidamente integrados;
Nombrar y levantar lista de asistencia y declarar, en su caso, la existencia de
quoérum legal;
Elaborar y requisitar, la documentacion que dé cuenta de los trabajos, acciones
y resoluciones del Comité;
Levantar el acta correspondiente a cada sesién;
Ejecutar los acuerdos del Comité y llevar seguimiento de todos los asuntos
materia de ésta;
Efectuar el seguimiento de las acciones y resoluciones del Comité y mantener
informado al presidente y vocales, hasta su cabal cumplimiento;
Proporcionar a los miembros de la Comité, observando las disposiciones
reglamentarias aplicables, los documentos que estos le soliciten, mismos que
tengan relacién con las funciones que les encomienda este Reglamento.
Elaborar los informes de actividades;
Debera integrar y resguardar el expediente original con su suporte documental,
el cual estara disponible para su consulta; y
Las demds que le encomienden otras normas o le asigne el Presidente del
Comité.

Del levantamiento del Acta de sesion

Articulo 27. El Secretario, debe levantar el acta de la sesion y presentarla en una

posterior, debiendo firmarse al calce por todos y cada uno de los miembros del Comité
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asistentes a la sesidn que se hace constar en dicha acta, a la que se anexaran los
documentos relacionados con las decisiones tomadas, tales como: La convocatoria de la
sesion, lista de asistencia, presentacién de la orden del dia y estudio comparativo de las
cotizaciones recibidas.

Del acceso a la Informacidn Publica
Articulo 28. Las actas de las sesiones, los documentos que expide el Comité en ejercicio de
sus atribuciones y toda la documentacion relacionada con los procedimientos que
contempla este Reglamento, se rigen por lo dispuesto en las leyes aplicables y en los
reglamentos municipales en materia de acceso a la informacidn publica.

De la canalizacion de las Solicitudes.
Articulo 29. El Secretario del Comité recibira todas las solicitudes de adquisiciones; quien
debera determinar en base a los montos establecidos en el presente reglamento; si
compete al Comité o al Presidente Municipal y canalizar la solicitud a quien corresponda.
De las atribuciones del Tesorero Municipal.
Articulo 30. El Tesorero Municipal, tendrad las siguientes atribuciones:

Solicitar a las Dependencias de la Administracién Municipal, la presentacién de
sus programas y presupuestos de adquisiciones, arrendamientos y contratacién
de servicios relacionados con bienes muebles e inmuebles;

Il. Anualmente el Tesorero Municipal determinard de acuerdo a las politicas
fijadas por el Comité de Adquisiciones, qué bienes y servicios se requeriran
en montos globales vy cuales se contratardan en montos parciales; de
acuerdo a las solicitudes de las Dependencias y de los Organismos
Descentralizados;

Il. Asignar las partidas presupuestales correspondientes atendiendo a principios

de austeridad, disciplina presupuestal, racionalidad, proporcionalidad, equidad,
certeza, motivacién, legalidad, honestidad, eficacia, eficiencia, economia,
austeridad, transparencia, control y rendicién de cuentas;

V. Llevar a cabo la investigacion de mercado, respecto de la contratacion de los
bienes, servicios, arrendamientos solicitados por las Dependencias y remitir los
mismos al Comité;

V. Integrara y operard el padron de proveedores;

VI. Hacer del conocimiento del Comité el techo financiero asi como el monto
asignado para llevar a cabo la adquisicién, arrendamiento o contratacién de
servicios; y

VIl Las mismas atribuciones que los Vocales del Comité.

Respecto del pago.
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Articulo 31. A efecto de llevar a cabo el pago correspondiente el Tesorero Municipal

debera verificar que se encuentre debidamente integrado el Expediente con el soporte

documental respectivo a que se refiere el articulo 34 Fraccidn IX del presente Reglamento.

De las atribuciones de los Vocales.

Articulo 32. Los Vocales del Comité, tendra las siguientes atribuciones:

VI.

Analizar los casos y asuntos que se sometan a su consideracién y se consignen
en el orden del dia, apoyando su analisis en los informes y documentos que los
sustenten o fundamenten;

Proponer en forma clara y concreta, alternativas para la solucién y atencién de
casos y asuntos que se presenten a la consideracion y resolucion del Comité;
Manifestar con veracidad, seriedad y respeto, sus puntos de vista, sus
propuestas o alternativas de solucion, su voto o inconformidad con los
contenidos del acta de la sesién y las resoluciones del Comité;

Requisitar la documentacion que dé cuenta de las acciones y resoluciones del
Comité;

Refrendar su participacion en las actas de las sesiones mediante su firma; y

Las demas que le otorguen otras disposiciones legales.

De las atribuciones de la Contraloria Municipal.

Articulo 33. El Contralor Municipal, tendra las siguientes atribuciones:

VI.

VII.

Concurrir a la sesién de turno;

Requisitar, la documentacion que dé cuenta de los trabajos, acciones y
resoluciones del Comité;

Analizar los casos y asuntos que se sometan a su consideracién y se consignen
en el orden del dia, apoyando su analisis en los informes y documentos que los
sustenten o fundamenten;

Manifestar con veracidad, seriedad y respeto, sus puntos de vista, sus
propuestas o alternativas de solucidn, o inconformidad con los contenidos del
acta de la sesidn y las resoluciones del Comité, siempre fundando y motivando
las mismas;

Verificar se ejecuten los acuerdos del Comité y se lleve el seguimiento de los
procedimientos respectivos;

Coadyuvar con el cumplimiento y verificacion de los Contratos y al término de
estos, emitir el Acta de entrega-recepcién correspondiente; y

Vigilar que los procesos materia del presente Reglamento se encuentren
apegados al presente ordenamiento, asi como a la demas normatividad legal y
reglamentaria correspondiente.
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De las obligaciones de las Dependencias

Articulo 34. Las Dependencias solicitantes, tendra las siguientes obligaciones:

VI.

VII.

VIII.

Formular y remitir en el mes de Noviembre de cada afio de conformidad a lo
estipulado en el presente Reglamento el Programa Anual de Adquisiciones con
base en sus necesidades reales;

Programar sus adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios en
razén de sus necesidades reales, en forma anual y con sujecidn al presupuesto
de egresos vigente en cada ejercicio fiscal;

Tomar las medidas necesarias para el uso adecuado de los bienes adquiridos;
Presentar la solicitud de sus adquisiciones con base en sus programas vy
proyectos, de acuerdo al presupuesto autorizado y cumpliendo los requisitos
previstos en este Reglamento;

Determinar las especificaciones de los bienes o servicios desde una perspectiva
de requisitos técnicos minimos, que permitan satisfacer las necesidades de
contratacién previamente identificadas;

Otorgar al personal designado por la Contraloria, el libre acceso a sus lugares
de trabajo, tales como: Almacenes, oficinas, talleres, plantas e instalaciones; y
entregar la informacion relacionada con el ejercicio de sus atribuciones, a fin
de que se verifique y evalle el cumplimiento de las normas aplicables en
materia de conservacion y uso de los bienes pertenecientes al patrimonio
municipal;

Observar las recomendaciones que haga el Comité, para mejorar los sistemas y
procedimientos de adquisiciones, arrendamientos y contrataciones de
servicios;

Tomar las medidas necesarias para el resguardo, proteccidn y custodia de los
bienes existentes, tanto en términos fisicos como juridicos y mantener
actualizado su control e inventarios; y

El Director de cada Dependencia solicitante deberd remitir a la Tesoreria
Municipal copia del Expediente de cada procedimiento de adjudicacién con el
soporte documental respectivo, a efecto de que se pueda realizar el pago al
proveedor;

a) Copia de la solicitud de compra de la dependencia;

b) Copia de la Convocatoria;

c) Copia de la Sesion de Comité;

d) Copia de la Propuestas Econdmica Ganadora;

e) Copia del Contrato respectivo;

f) Copia del Acta de Entrega-recepciéon que emite la Contraloria Municipal; y
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g) Copia del acuse de Notificacién de Adjudicacidn al proveedor.

TiTULO CUARTO
INTEGRACION Y OPERACION DEL PADRON DE PROVEEDORES

Administracién del padron
Articulo 35. La Tesoreria Municipal, integrard y operara el padrén de proveedores, mismo
que tiene por objeto el registro de las personas fisicas o morales que deseen enajenar,
arrendar bienes o prestar servicios a la administracidon publica municipal.

Contratistas, proveedores y prestadores de servicios
Articulo 36. En los actos, contratos y procedimientos que regula este Reglamento, se
preferird en igualdad de circunstancias a los contratistas, proveedores y prestadores de
servicios del Municipio que estén registrados y actualizados en el padrén de proveedores.

Solo en casos excepcionales y debidamente justificados se podrd contratar a proveedores
que no estén inscritos en el padrén de proveedores cuando no existan proveedores
relacionados con la adquisicidn, enajenacidn, arrendamiento o contratacién del servicio, o
los que se encuentren inscritos no cumplan con las caracteristicas necesarias para el
Municipio.

Requisitos
Articulo 37. Para la inscripcidon en el padrén de Proveedores, los interesados deberan
satisfacer los siguientes requisitos:

l. Persona Moral:

a) Presentar solicitud de inscripcion con nombre o denominacién, nacionalidad,
domicilio fiscal, convencional y para oir y recibir notificaciones, asi como direccion de
correo electrénico a efecto de poder llevar a cabo las notificaciones a través del mismo;

b) Copia Certificada de su acta constitutiva, debidamente inscrita en el Registro
Publico de la Propiedad,;

c) Copia certificada del documento que acredite la personalidad juridica suficiente
para representar a la sociedad, debidamente inscrita en el Registro Publico de la
Propiedad;

d) Copia, simple y legible, de la identificacidon oficial vigente de la persona con
representacion juridica suficiente para representar a la sociedad (cartilla militar,
pasaporte, credencial para votar con fotografia, cedula profesional o cualquier otro
documento que acredite su personalidad en caso de nacionalidad extranjera); asi como
original para su cotejo;

e) Impresiéon de su cédula de identificacion fiscal emitida por el SAT, con
antigliedad no mayor a tres meses;

f) Proporcionar los datos de su cuenta bancaria;

g) Escrito bajo protesta de decir verdad, que no se encuentra en los supuestos del
articulo 42 de la Ley de Contrataciones Publicas;
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h) Carta en la que el proveedor sefiale los servicios y/o productos que ofrecen,
conforme a las actividades econdmicas manifestadas en su registro emitido por el SAT;

i) Dos fotografias, una del exterior y una del interior del domicilio fiscal, y del
domicilio en donde lleve a cabo su actividad comercial, en caso de ser diferente al fiscal;

j) Presentar la informacion del tiempo de estar posicionado en el mercado con el
producto, bien o servicio que oferte a la administracion publica municipal; y

k) Presentar en su caso informacidn de las certificaciones en sistemas de calidad
acreditadas o en proceso;

|) Copia del comprobante del pago por el registro al Padrén de Proveedores; y

m) Proporcionar la informaciéon complementaria que se les solicite, en términos del
presente Reglamento.

Il. Persona fisica, se cumpliran los requisitos establecidos en la fraccion | de este articulo,
con excepcion de los incisos “a” “b”, “c” y “d”; ademas de lo siguiente:

a) Presentar solicitud de inscripcién con nombre, nacionalidad, domicilio
fiscal, convencional para oir y recibir notificaciones, asi como direccién
de correo electrénico a efecto de poder llevar a cabo las notificaciones a
través del mismo;

b) Copia, simple y legible, de su identificacidn oficial vigente (cartilla militar,
pasaporte, credencial para votar con fotografia, cedula profesional o
cualquier otro documento con el que se identifique en caso de
nacionalidad extranjera); asi como original para su cotejo;

La Tesoreria Municipal podra verificar en cualquier tiempo la informacién que hayan
proporcionado los proveedores.

Condiciones de registro ante el padron de proveedores
Articulo 38. Una vez que el proveedor presente la documentacidn completa sefialada en
el articulo que antecede, se procedera a su registro, previo pago de derechos ante la
Tesoreria Municipal.

En caso de que la documentacion se presente incompleta, confusa o ilegible se devolvera
en el momento y no procedera su registro.

Resolucidn sobre inscripcion
Articulo 39. La Tesoreria Municipal, resolverd sobre la inscripcion en el Padréon de
proveedores dentro de diez dias habiles contados a partir de la fecha en que se haya
recibido la solicitud con todos sus requisitos. En caso de negativa, ésta se notificara por
escrito fundando y motivando las razones de la misma.

Operacion del Padrén de proveedores
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Articulo 40. El Padrén de proveedores debera clasificarse atendiendo a la especialidad y
capacidad técnica y financiera de los Proveedores y deberd contener como minimo lo
siguiente:

I Datos generales del Proveedor;
1. Domicilio fiscal del Proveedor con fotografia, el convencional y en su caso,
el domicilio para oir y recibir notificaciones;
Il. Tratandose de personas morales, la fecha de su constitucidon y su objeto

social;
Iv. Representante legal si lo tuviera;
V. Registro Federal de Contribuyentes;
VI. Tiempo de estar posicionado en el mercado con el producto, bien o servicio
que oferte a la administracidn publica municipal; y
VII. En su caso, certificaciones en sistemas de calidad acreditadas o en proceso.

La clasificacion del Padron de proveedores no causara impedimento para que una persona
fisica o moral pueda clasificarse dentro de mds de una especialidad.

Vigencia del registro
Articulo 41. El registro en el Padron de proveedores tendrd vigencia indefinida; con la
condicionante de que los Proveedores tendrdn la obligacion de actualizar su vigencia de
manera anual mediante el pago del refrendo correspondiente durante los meses de enero
y febrero de cada ejercicio fiscal, presentando el recibo de pago correspondiente.

Cambio en informacidén proporcionada
Articulo 42. Es obligacién de los proveedores notificar cualquier cambio en la informacién
a que hace referencia el articulo 40 del presente Reglamento en un término no mayor a
dos meses de haberse producido el cambio.

Suspension del registro
Articulo 43. Procedera la suspension del registro del Padrén de proveedores, cuando el
Proveedor:

. Se encuentre en estado de concurso mercantil o quiebra;
1. Se niegue a dar las facilidades necesarias para que la Contraloria ejerza sus
facultades de inspeccidn y vigilancia;
Il No actualice la informacién de su registro en la forma y términos que se
precisen en el Reglamento;

V. No cumpla con el pago del refrendo en el padrén de proveedores durante
los meses de enero y febrero de cada ejercicio fiscal;

V. No sostenga su propuesta econémica o técnica en un procedimiento de
contratacion;

VL. Incurra en cualquier acto u omision violatorio del presente Reglamento que

le sea imputable, siempre y cuando no cause dafios y perjuicios a terceros;
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VII. Haya incurrido y subsista el incumplimiento de sus obligaciones
contractuales con la administracién publica federal, estatal o municipal; y

VIIL. Exista solicitud expresa del contratista en la que sefale el plazo de
suspension.

Para efectos de este articulo, la suspensién cesara cuando el Proveedor compruebe
fehacientemente ante la Tesoreria, que ya no se encuentra en los supuestos que la
originaron.

Cancelacion de registro
Articulo 44. Se cancelari el registro de un Proveedor cuando:

I Se compruebe que hubiese incurrido en falsedad en la informacién
proporcionada;
1. Fallecimiento en el caso de las personas fisicas;
M. Extincidn de la persona moral;

V. Cuando transcurrido un afio de la suspension, el Proveedor no subsane las
causas que dieron origen a la misma;
V. Los proveedores hubieren rescindido algun contrato;
VI. Exista resolucién judicial que declare que algun contratista ha cometido
actos en fraude de acreedores;
VII. Se le declare incapacitado judicialmente para contratar;
VIIL. Se le declare inhabilitado por autoridad competente.
IX. Se niegue injustificadamente a reponer las mercancias que no reunan los
requisitos de calidad especificados;
X. Por solicitud expresa del Proveedor; y
XI. Haya transcurrido un afio a partir de haberse decretado la suspensién del

registro, sin que cese la misma.

Alegatos y pruebas del proveedor
Articulo 45. Previamente a decretar la suspension o cancelacidon del registro de un

proveedor, la Tesoreria Municipal deberd concederle a éste, un término de diez dias
habiles para que alegue lo que a su interés juridico convenga y aporte las pruebas que
para ello tuviere.

Resolucion de suspension o cancelacion
Articulo 46. Una vez transcurrido el plazo otorgado al proveedor para que alegue lo que a

su interés juridico convenga y aporte las pruebas que para ello tuviere, La Tesoreria
Municipal, emitira la resolucidon definitiva en un plazo maximo de diez dias habiles.

Notificacidn de la Resolucidn de suspensién o cancelacion
Articulo 47. La Resolucidon que para el caso emita la Tesoreria Municipal debera notificarse
al proveedor dentro de los cinco dias habiles siguientes a su emisién en:
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a) El domicilio para oir y recibir notificaciones que tenga registrado en el padrén de

proveedores;

b) Solo para el caso de que resulte imposible la notificacion de conformidad al inciso

a), la misma se realizara en la direccidn de correo electrénico que tenga registrada

en el padrén de proveedores anexando la resolucién debidamente escaneada en

formato pdf; y

c) Solo para el caso que resulte imposible la notificacion de conformidad a los incisos

a) y b), la notificacidn se realizard en los estrados de la Tesoreria Municipal.

TiTULO QUINTO
REQUISITOS PARA CONTRATAR

CAPITULO |

IMPEDIMENTOS PARA PARTICIPAR EN LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

Impedimentos para participar en procedimientos

Articulo 48. Estan impedidos para participar en procedimientos de adquisiciones,
enajenaciones, arrendamientos, comodatos y contratacién de servicios ademds de las
sefialadas en el articulo 42 de la Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de
Guanajuato las siguientes personas:

V.

Los miembros del Ayuntamiento, titulares de las Dependencias y Entidades,
y aquellos servidores publicos de la Administracién Puablica Municipal, que
de cualquier forma intervengan en los procesos de asignacion, sus
conyuges, parientes consanguineos en linea recta sin limitacién de grado, y
los colaterales y afines hasta el segundo grado;

Aqguellos terceros que tengan relaciones profesionales, laborales, de
negocios o de igual manera sean socios de las sociedades en las que
participan los servidores publicos mencionados, ya sea como accionistas,
administradores, gerentes, apoderados, comisarios o cualquier otra cargo
analogo;

Aguellas que se encuentren en situacién de mora, por causas imputables a
ellos mismos, respecto al cumplimiento de otro u otros contratos y hayan
afectado con ello los intereses de la Administracion Publica Municipal;

Quien hubiere proporcionado informacién que resulte falsa o que hayan
actuado con dolo o mala fe, debidamente acreditado, en algun proceso para
asignacion de un contrato, en el cumplimiento del mismo, o bien en la
presentacién o desahogo de alguna instancia administrativa; y
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V. Las que en virtud de la informacién con la que cuenta la Contraloria, hayan
celebrado contratos en contravencién a lo dispuesto por este Reglamento o
a las disposiciones que con base a éste se dicten.

VI. Aguellas que sean partes relacionadas de otra u otras que participen en la
misma convocatoria.

VII. Las que desemperien un empleo, cargo o comisidn en el servicio publico del
municipio, o lo hayan desempefado hasta un afio antes de la publicacidn
de la convocatoria, o fecha de celebraciéon del contrato o bien, las
sociedades de las que dichas personas formen parte, sin la autorizacién
previa y por escrito del érgano de control, asi como las inhabilitadas para
desempeiiar un empleo, cargo o comision en el servicio publico;

VIIL. Las demds que por cualquier causa se encuentren impedidas por
disposicion legal o normativa aplicable.

Los sujetos a que se refieren las fracciones | y Il de este articulo podran participar en los
procedimientos, siempre y cuando el miembro del Ayuntamiento, titular de las
Dependencias y Entidades o aquellos servidores publicos de la Administracién Publica
Municipal, que de cualquier forma intervengan en los procesos de asignacién se excusen
ante el propio Comité de participar en los procesos en los que exista conflicto de intereses.

Protesta de los proveedores
Articulo 49. Los Licitantes o Postores, bajo protesta de decir verdad, deberdn sefialar que
participan en condiciones que no impliquen ventajas ilicitas respecto de otros interesados.

Los licitantes deberdan manifestar que conocen las infracciones y sanciones aplicables en
caso de cometer alguna practica prohibida por la Ley Federal de Competencia Econdmica.

Marca especifica
Articulo 50. En las adquisiciones que se realicen al amparo del presente Reglamento, no
podran solicitarse marcas especificas o empresas determinadas, salvo que existan razones
técnicas debidamente justificadas por las areas solicitantes.

Interposicion de quejas
Articulo 51. Se podrd interponer la queja hasta antes de la presentacién y apertura de
ofertas ante el Secretario del Comité con la finalidad de que sea presentado al Comité y
asi aplicar el impedimento para la participacion en los procedimientos.

CAPITULO Il
GARANTIAS PARA CONTRATAR
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Garantias
Articulo 52. Las personas fisicas o morales que provean bienes o presten servicios de los regulados
por este Reglamento, deberdn garantizar:

I. Los anticipos que en su caso reciban; y

Il. El cumplimiento de los contratos, asi como los defectos y vicios ocultos de los bienes
muebles.

Para los efectos de este articulo, el monto de las garantias se fijara de la siguiente manera:

a) La garantia no podra ser menor al diez por ciento del monto del contrato; sin incluir el
importe del impuesto al valor agregado.

b) Se podra exceptuar del otorgamiento de dichas garantias de cumplimiento, siempre y
cuando los proveedores suministren en forma inmediata la totalidad de los bienes o
servicios.

¢) Tratdndose de contratos abiertos, la garantia serd la cantidad maxima de los bienes a
suministrar o de los servicios a prestar.

d) La garantia de cumplimiento del contrato deberd presentarse a la firma de éste, salvo
que la entrega de los bienes o la prestacion de los servicios se realicen en dicho acto o
dentro de los cinco dias habiles posteriores a la firma del contrato.

e) La garantia correspondiente al anticipo se presentard previamente a la entrega del
mismo y debera constituirse por la totalidad del monto del anticipo.

Forma de otorgar la garantia
Articulo 53. La forma de otorgar las garantias a que se refiere este capitulo sera
determinada por el Comité y podran consistir en pagaré, pdliza de fianza, o cheque
cruzado, certificado o de caja.

Custodia de las garantias
Articulo 54. Las garantias se conservaran en custodia de la Tesoreria, hasta el

cumplimiento del contrato respectivo por el proveedor.

TiTULO SEXTO
PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICION DE BIENES Y CONTRATACION DE SERVICIOS

CAPITULO |
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION
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Generalidades de las contrataciones

Articulo 55. Las adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos de bienes y contratacion
servicios que se tengan que contratar a través de las disposiciones del presente
Reglamento, se iniciaran a peticion de la Dependencia solicitante. En todos los casos
dicha requisicién deberd presentarse por escrito y contener como minimo lo siguiente:

Deberan ser recibidas directamente por el Secretario del Comité de
Adquisiciones, quien en caso de que por razon de la cuantia establecida en el
presente Reglamento no le competa, debera canalizarla al Presidente
Municipal;
Contener el nombre de la Dependencia o Unidad Administrativa solicitante;
Establecer el tipo de gasto, programa;
Fecha de elaboracién de la requisicion;
Unidad de medida (pieza, litro, metro, etc.) y cantidad;
Descripcion detallada del producto, bien o servicio a contratar o Anexo
Técnico;
Justificacién donde indique la utilizacién del bien o servicio;
La requisicion debera ser firmada por el Director de la Dependencia solicitante;
Especificar en donde deberan ser entregados los bienes, sefialando el domicilio
para su entrega asi como el nombre de la persona que los recibird;
Las demas que en su caso acuerde el Comité.

Procedimientos de contratacion

Articulo 56. Las contrataciones reguladas por este Reglamento se llevaran a cabo a través
de los procedimientos siguientes:

Para las adquisiciones, arrendamientos y contratacién de servicios:
a) Licitacién publica;

b) Licitacion restringida;

c¢)  Adjudicacidén directa con cotizacion de tres proveedores; y
d) Adjudicacién Directa.

Para las enajenaciones:

a) Subasta;y
b) Adjudicacion directa.

De la determinacion del Proceso de Contratacion

Articulo 57. Para la determinacidn del proceso de contratacidn se observaran los montos
establecidos en la Ley del Presupuesto General de Egresos del Estado de Guanajuato
vigente al inicio del procedimiento. Dichos montos deberan considerarse sin incluir el
importe del impuesto al valor agregado.

Investigacion de mercado
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Articulo 58. En los procedimientos de adjudicacidon a que se refiere la fraccién |, incisos a),
b), c) y d) del articulo 56 de este reglamento, la Tesoreria Municipal deberd realizar una
investigacion de mercado sobre las condiciones del bien, arrendamiento o servicio objeto
del procedimiento para contratacion, a efecto de buscar las mejores condiciones para el
Municipio.

Fuentes para la elaboracidn de la Investigacion de mercado

Articulo 59. La investigacién de mercado se basara en informacién local, nacional o
internacional y podra obtenerse de las siguientes fuentes:

La obtenida de organismos especializados; de cdmaras, asociaciones o
agrupaciones industriales, comerciales o de servicios, o bien de
fabricantes, proveedores, distribuidores o comercializadores del ramo
correspondiente, y

La obtenida a través de paginas de internet, por via telefénica o por
algun otro medio siempre y cuando se lleve registro de los medios y de
la informacién que permita su verificacion

Contenido de la investigacion de mercado

Articulo 60. La investigacion de mercado debera contener las siguientes caracteristicas:

1l.
Iv.

VI.

VII.

VIIL.

Debera presentarse en moneda nacional;

Descripcidn de la contratacidon que se pretende realizar;

Debera indicar la fecha de elaboracion, lugar, y area solicitante;

La verificacion de la existencia de bienes, arrendamientos o servicios, asi
como de proveeduria a nivel local, nacional o internacional;

Debera considerar las mismas caracteristicas técnicas del bien o servicio
solicitado;

El precio de referencia basado en la informacion que se obtenga de las
fuentes sefialadas en el articulo anterior, o una combinacién de dichas
fuentes;

Debera sefalar las fuentes y la metodologia de la integracién de la
informacidn, de las cuales se obtuvo dicha investigacién de mercado; vy,
Debera estar firmada por el Titular de |la Tesoreria Municipal; y

La documentacion soporte.

CAPITULO Il

DE LA SUSPENSION, CANCELACION Y DECLARACION DE QUEDAR DESIERTO EL

PROCEDIMIENTO

De la suspension y Cancelacion
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Articulo 61. Una vez iniciado un procedimiento de contratacién, éste no podra ser
suspendido o cancelado a menos de que existan circunstancias justificadas a juicio del
Comité.

Asi mismo, los procedimientos de contratacion, asi como las partidas o conceptos
incluidos en éstos, se podran suspender o cancelar por lo siguiente:

l. Caso fortuito o fuerza mayor;
. Si existen circunstancias justificadas que extingan la necesidad para
adquirir los bienes, arrendamientos o contratacion de servicios,
1l. Que de continuarse con el procedimiento se pudiera ocasionar un dafio o
perjuicio al Municipio;

V. Que entre en vigor una norma de igual o mayor jerarquia que contravenga
el objeto de la adquisicidn, enajenacién o arrendamiento;

V. Que existan circunstancias justificadas que extingan la necesidad para
adquirir los bienes, arrendamientos o servicios; Y

VI. En los demas supuestos asi establecidos en las bases de los procedimientos

respectivos.

En la determinacion de dar por cancelado el procedimiento, partidas o conceptos, debera
precisarse el hecho que motiva la decision, la cual se hard del conocimiento de los
licitantes o proveedores.

En el caso de suspensidén de la licitacidon, el Comité determinara el plazo de la suspensién,
asentandolo en el acta respectiva.

Declaratoria de quedar Desierto.
Articulo 62. El Comité procedera a declarar desierto un procedimiento de adquisicién, o
determinadas partidas de este, cuando ninguna de las proposiciones presentadas reunan
los requisitos solicitados o cuando los precios de los bienes, arrendamientos o servicios
ofertados no resulten aceptables.

De igual forma se declarara desierto cuando no se presenten por lo menos tres
proveedores.

La declaracion de partida o procedimiento desierto producird el efecto de que no se
adquieran los bienes o servicios respectivos.

Articulo 63. No podra declararse desierto un procedimiento de adquisicion o partida, si
existe, al menos una proposicidon que reuna los requisitos de las bases respectivas.

Articulo 64. Cuando se declare desierto un procedimiento o alguna partida y persista la
necesidad de contratar con el caracter y requisitos solicitados en la primera licitacién, el
ente podra emitir una segunda convocatoria, o bien optar por la adjudicacién directa, en
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los términos establecidos en el presente ordenamiento. Cuando los requisitos o el
caracter sean modificados con respecto a la primera convocatoria, se debera convocar a
un nuevo procedimiento..

CAPITULO IlI

LICITACION PUBLICA

Licitacidn Publica
Articulo 65. Las adquisiciones de bienes y contratacion de servicios se adjudicaran o
llevaran a cabo a través de licitacion publica, mediante convocatoria publica, en la que
libremente presentardn proposiciones en sobre cerrado, que seran abiertos en junta
publica, a fin de asegurar las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad de acuerdo a lo que establece el presente Reglamento. La
licitacidn publica inicia con la publicacion de la convocatoria y concluye con la emision del
fallo.
Modalidades de licitacién publica
Articulo 66. La licitacién publica podra ser:

Presencial: En la cual los licitantes exclusivamente podran presentar sus ofertas en forma
documental y por escrito, en sobre cerrado, durante el acto de presentacién y apertura de
ofertas, o bien, si asi se prevé en la convocatoria, mediante el uso del servicio postal o de
mensajeria.

La junta de aclaraciones, el acto de presentacion y apertura de ofertas y el acto de fallo se
realizaran de manera presencial, a los cuales podran asistir los licitantes, sin perjuicio de
que el fallo pueda notificarse por escrito.

Las propuestas se presentaran en forma documental y por escrito, en sobres cerrados las
cuales contendran por separado, la propuesta técnica y econdmica conforme a lo

sefialado en las bases de licitacion.

Licitaciones publicas locales, estatales nacionales e internacionales
Articulo 67. La licitacién publica también podra ser:

I. Local. Cuando unicamente puedan participar las personas que tengan su domicilio y
principal centro de sus negocios en el Municipio;

Il. Estatal. Cuando Unicamente puedan participar las personas que tengan su domicilio y
principal centro de sus negocios en el Estado;

Ill. Nacional: Cuando Unicamente puedan participar personas de nacionalidad mexicana; y

IV. Internacional: Cuando puedan participar personas tanto de nacionalidad mexicana
como extranjera.
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Determinacion del tipo de licitacion
Articulo 68. El Comité determinara el tipo de licitacién a realizar, es decir: Local, Estatal,
Nacional o Internacional, sin perjuicio de lo establecido en el presente Reglamento.

Licitaciones publicas internacionales
Articulo 69. Solo se realizaran licitaciones publicas internacionales cuando no exista oferta
en cantidad o calidad de Proveedores nacionales; y solamente se podra adjudicar el
contrato respectivo a las personas extranjeras cuyo pais de origen tenga celebrado con el
nuestro un tratado internacional que prevenga la clausula de reciprocidad o cuando las
caracteristicas de las lineas de crédito para adquisiciones asi lo requieran.

SECCION PRIMERA
Convocatoria y Bases de Licitacion

Condiciones de la convocatoria y bases de licitacion
Articulo 70. La convocatoria y las bases de la licitacién deberan contener las mismas
condiciones para todos los participantes. Todo aquél que satisfaga los requisitos de la
convocatoria y de las bases tendra derecho a presentar su oferta.

El comité proporcionara a los interesados igual acceso a la informacidn relacionada con la
licitacidn de que se trate.

Convocatorias
Articulo 71. Las convocatorias podran referirse a la celebracién de una o mas licitaciones y
deberdn publicarse en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato y
cuando menos una vez en dia habil en uno de los diarios de mayor circulacién estatal o
nacional correspondiente, en uno de los diarios de circulacién municipal y en los estrados
de la Tesoreria Municipal.

Asimismo, la convocatoria deberd difundirse a través de la pagina electrénica del
municipio por tres dias consecutivos como minimo, el comité verificara que ésta, se
encuentre debidamente integrada. Lo mismo aplica para las bases y anexos.

Ademads de lo anterior, dicha convocatoria podra ser enviada por correo electrénico a
guienes se encuentren registrados en el padron de proveedores y se dediquen a una
actividad econdmica andloga a la de los bienes o servicios que se pretendan contratar.

El Comité sera responsable de la difusién y publicacién de las convocatorias.

Publicacidn de la convocatoria
Articulo 72. El dia de publicacién de la convocatoria a la licitacion, publicada en el

Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato, serd el primer dia a considerar
para el computo del plazo para la presentacién y apertura de ofertas.
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Contenido de las convocatorias

Articulo 73. Las convocatorias deben contener como minimo:

Iv.

VI.

VII.

VIIL.

Xl.

El nombre, denominacién o razén social de la convocante;

El nUmero de la convocatoria y objeto de la licitacién;

La descripcion general, cantidad y unidad de medida de los bienes o
servicios que sean objeto de la licitacién. Cuando la licitacion comprenda
varias partidas deberdn describirse al menos, las tres partidas o conceptos

de mayor monto;

El lugar, fecha y hora en que los interesados podran obtener las bases de la
licitacidn, y en su caso, el costo y forma de pago de las mismas;

La fecha, hora y lugar de la celebracién de la junta de aclaraciones y del
acto de presentacion y apertura de las propuestas, y el sefialamiento de la
forma en que se deberan de presentar las propuestas;

Lugar, condiciones y plazo para la entrega de los bienes;

Condiciones de pago, sefialando el momento en que se hara exigible el
mismo; asi como la informacién, en su caso, de los anticipos a otorgarse;

La indicacidn del tipo de licitacidn de que se trate;

La precision del periodo que comprendera su vigencia, o bien, el
presupuesto o cantidad minima o maxima que podra ejercerse;

La indicacién de las personas que de conformidad con este Reglamento
estan impedidas para contratar; y

Las demas que se establezcan en el presente Reglamento, demas
disposiciones aplicables y que consideren necesarias el Comité.

Bases de licitacion

Articulo 74. Las bases de la licitacidén son los lineamientos bajo los cuales se llevara a cabo
el procedimiento respectivo y se podran adquirir por los interesados a partir de la fecha
de la publicacién de la convocatoria y durante el plazo que se fije en la misma. Dichas
bases senalaran al menos lo siguiente:

Referencias que identifiquen la licitacion;
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VL.

VII.

Viil.

Xl

XIl.

X,

XIV.

La forma en la que deberan acreditar su personalidad juridica quienes deseen
participar, con la documentacion idénea a presentar;

La fecha, hora y lugar de la junta de aclaraciones de las bases de la licitacién;

La fecha, hora y lugar para la presentacidn y apertura de las ofertas o posturas,
notificacién del fallo y firma del contrato;

El seflalamiento de que sera causa de descalificacidon la comprobacién de que
algun proveedor haya acordado con otro u otros los precios de los bienes; asi
como el incumplimiento de alguno de los requisitos establecidos en las bases de
la licitacion;

Los tipos de garantias y forma de otorgarlas;

El procedimiento para la formalizacién del contrato y la indicacidon de que el
licitante que no firme el contrato conforme a lo establecido, serd sancionado en
los términos de este Reglamento;

Los criterios y formas para la evaluacidon de las ofertas y la adjudicacién del
contrato;

La descripcion completa y detallada de los bienes o servicios que deberan
cotizarse; informacion especifica sobre el mantenimiento, asistencia técnica y
capacitacidén; relacién de refacciones que deberan cotizarse cuando sean parte
del contrato; especificaciones y normas que en su caso sean aplicables; dibujos,
cantidades, muestras, pruebas que se realizaran, y de ser posible, método para
ejecutarlas; periodo de garantia, y en su caso, otras opciones adicionales de
cotizacion;

El plazo, lugar y condiciones de entrega de los bienes;

Las condiciones de precio y pago asi como la indicacién de si se otorgaran
anticipos, en cuyo caso debera senalarse el porcentaje respectivo;

La indicacidén de si la totalidad de los bienes o servicios objeto de la licitacién, o
bien, de cada partida o concepto de los mismos, seran adjudicados a un solo

licitante.

La precisidon del periodo que comprendera su vigencia, o bien, el presupuesto o
cantidad minima o maxima que podra ejercerse;

Las penas convencionales por incumplimiento;
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XV. Las instrucciones para elaborar y entregar las ofertas y las garantias;

XVI. Los términos y condiciones a que debera ajustarse la participacion de los
licitantes cuando las ofertas sean enviadas a través del servicio postal o de
mensajeria, o por medios remotos de comunicacion electrénica;

XVIL. Los supuestos en los que podrd declararse desierta una licitacién;

XVIIL. Las causales de suspension, terminacidon y rescision de los contratos en los
términos de este Reglamento;

XIX. La obligacién de presentar la opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales
emitida por el Servicio de Administracion tributaria en la que se acredite que se
encuentre al corriente en las obligaciones fiscales, con una vigencia no mayor a
30 dias; y

XX. Los demas requisitos y especificaciones que establezca este Reglamento, demas
disposiciones o los que considere el Comité.

Consideraciones en las bases
Articulo 75. En las bases se deberd considerar lo siguiente:

I. Los licitantes deberdn entregar junto con la oferta, copia del recibo de pago de las bases.

Il. Precisar que sera requisito que los proveedores entreguen junto con la oferta técnica,
declaracion escrita, bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse en alguno de los
supuestos de impedimentos para participar y que se encuentran establecidos en el
presente Reglamento.

lll. Si para verificar el cumplimiento de las especificaciones solicitadas se requiere de
pruebas o de realizacién de visitas, se ejecutaran de acuerdo con el método que la
Tesoreria determine.

Elaboracion y Costo de las bases
Articulo 76. Las bases de la licitacion serdn elaboradas por la Tesoreria y tendrdn un costo,
el cual sera fijado por la misma dependencia considerando el costo estimado por
publicacidn de la convocatoria y demas costos indirectos. Las bases se podran adquirir por
los interesados a partir de la fecha de la publicacién de la convocatoria y durante el plazo
gue se fije en ésta.

Modificacion de las convocatorias o bases de licitacion

Articulo 77. El Comité, siempre que ello no tenga por objeto limitar el niumero de
participantes, podran modificar los plazos u otros aspectos establecidos en la convocatoria
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o en las bases de la licitacién, cuando menos con dos dias naturales de anticipacion a la
fecha sefialada en la convocatoria para la junta de aclaraciones, siempre que:

I Tratandose de la convocatoria, se dé la misma difusidon que se haya dado en
la documentacidn original; y

1. En el caso de las modificaciones de las bases de la licitacién, las
modificaciones se haran del conocimiento de todos aquéllos que hubiesen
adquirido las bases, por escrito o por medios remotos de comunicacién
electrénica.

Cualquier modificacidn derivada de la junta de aclaraciones, sera considerada como parte
integrante de las propias bases.

Las modificaciones de que trata este articulo no podran consistir en la sustituciéon o
variacion substancial de los bienes o servicios materia de la convocatoria, ni en la adicion
de otros distintos.

Objeto de la junta de aclaraciones
Articulo 78. La junta de aclaraciones tendra como objeto explicar, aclarar o ampliar la
informacidn respecto de las disposiciones y requerimientos que se establezcan en las
bases.
Junta de aclaraciones y visitas en sitio
Articulo 79. La junta de aclaraciones se llevara a cabo por el Secretario del Comité y el
Tesorero Municipal y a la misma debe asistir un representante del area solicitante o
usuaria de los bienes, arrendamientos o servicios objeto de la contratacion, a fin de que se
resuelvan en forma clara y precisa las dudas o cuestionamientos que sobre las bases de la
licitacidn les formulen previamente los interesados por escrito, debiendo constar todo ello
en el acta respectiva que para tal efecto se levante; la cual se llevara de conformidad a lo
siguiente:

l. A la misma deberan asistir los miembros del Comité;

Il. Los Licitantes a mas tardar cuarenta y ocho horas antes de la fecha y hora en
gue se vaya a realizar la junta de aclaraciones, presentaran por escrito o por
medio electrénico sus preguntas en el lugar, sitio y plazo sefialado en las bases;

Il En la fecha y hora establecida para la celebracion de la junta de aclaraciones,
los servidores publicos responsables de llevarla a cabo procederan a dar
respuesta a las solicitudes de aclaracién;

V. Al concluir cada junta de aclaraciones podra sefialarse la fecha y hora para la
celebracidn de ulteriores juntas, considerando que entre la Ultima de éstas y el
acto de presentacion y apertura de proposiciones debe existir un plazo de al
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VI.

menos dos dias naturales. De resultar necesario, la fecha seralada en la
convocatoria para realizar el acto de presentacion y apertura de propuestas
podra diferirse;

De cada junta de aclaraciones el Secretario del Comité y el Tesorero Municipal
deberdn levantar conjuntamente el acta en la que se haran constar los
cuestionamientos formulados por los interesados y las respuestas emitidas. En
el acta correspondiente a la dultima junta de aclaraciones se indicard
expresamente esta circunstancia; y

Cuando proceda, se podra sefialar lugar, fecha y hora para visita o visitas a
oficinas, instalaciones, o sitio de realizacidn de los servicios o trabajos o bien,
para la verificacion fisica de los bienes o sus muestras.

Obligatoriedad de los acuerdos de la junta

Articulo 80. La asistencia a la junta de aclaraciones es un derecho del Licitante y lo
acordado en la misma obliga al ausente, quien podra solicitar el acta correspondiente al
Secretario del Comité. Los acuerdos tomados en la junta de aclaraciones, se consideran
como parte de las bases de licitacién.

SECCION SEGUNDA
Presentacion y Apertura de Propuestas

Plazos de presentacidn y apertura de ofertas

Articulo 81. El acto de presentacién y apertura de ofertas, se llevara a cabo en los plazos
gue establezcan las bases de la convocatoria, de conformidad a lo siguiente:

El plazo para la presentacion y apertura de ofertas de las licitaciones
internacionales no podra ser inferior a veinte dias naturales, contados a partir
de la fecha de publicacién de la convocatoria;

En licitaciones locales, estatales y nacionales, el plazo para la presentaciéon y
apertura de ofertas serd, cuando menos, de quince dias naturales contados a
partir de la fecha de publicacién de la convocatoria; y

Cuando no puedan observarse los plazos indicados en este articulo porque
existan razones justificadas debidamente acreditadas en el expediente por el
solicitante de los bienes o servicios, se podran reducir los plazos a no menos de
diez dias naturales, contados a partir de la fecha de publicacion de la
convocatoria, siempre que con ello no se limite el nUmero de participantes.

Desarrollo del acto de presentacién y apertura de ofertas
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Articulo 82. En el acto de presentacidon y apertura de ofertas pueden participar quienes
hayan obtenido las bases de la licitacidén y se hayan registrado en tiempo y forma. El acto
se llevard a cabo de la forma siguiente:

IV.

VI.

VII.

VIIL.

Serd presidido por el Presidente del Comité, con la asistencia de un
representante de la Contraloria. Asi mismo, deberan estar presentes los
miembros del Comité;

Los Licitantes se deben registrar el dia y hora fijados en las bases para tal
efecto. A partir de ese momento no podra aceptarse la participacion de
otros Licitantes aun cuando el acto no haya iniciado;

Los Licitantes presentardn por escrito y en sobres cerrados, una oferta
técnica y una oferta econdmica, asi como los demds documentos
requeridos en las bases de la licitacién. Todas las ofertas presentadas
deberan ser rubricadas por los Licitantes, o bien, por sus apoderados;

Una vez entregadas las ofertas, se procedera a la apertura de las ofertas
técnicas y se desecharan las que hubieren omitido alguno de los requisitos
o lineamientos establecidos en las bases de la licitacién. Cuando se deseche
alguna propuesta técnica, ya no se abrird la propuesta econdmica,
guedando ésta a disposicion de la Tesoreria hasta en tanto se emita el fallo
respectivo, una vez emitido, el interesado podra recoger su propuesta;

Acto seguido, se dara lectura en voz alta a las propuestas técnicas que
hayan cubierto los requisitos exigidos y se procedera a la apertura de
propuestas econdmicas de dichos Licitantes;

La apertura de las ofertas econdmicas se podra llevar a cabo en el mismo
acto de apertura de ofertas técnicas o en otro posterior, de acuerdo con el
procedimiento establecido en las bases de la licitacién. Las ofertas
econdmicas se abriran en un solo acto;

En caso de que la apertura de las propuestas econdmicas no se realice en la
misma fecha por causas justificadas, los sobres que las contengan seran
firmados por los Licitantes y por los servidores publicos que se encuentren
presentes, quienes daran a conocer la fecha, hora y lugar en que se llevara a
cabo la apertura de los sobres de las propuestas econdmicas;

Concluida la apertura de las ofertas econdmicas, se desechardn las que

hubieren omitido alguno de los requisitos o lineamientos establecidos en
las bases de la licitacion;
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IX. Las ofertas técnicas y econdmicas presentadas deberan ser firmadas por
cuando menos dos de los Licitantes asi como por los servidores publicos
asistentes al acto;

X. Quien presida el acto, en cumplimiento a lo dispuesto por las bases
comunicara la fecha, lugar y hora en que se dara a conocer el fallo de la
licitacion; y

Xl. El Secretario del Comité, levantara acta circunstanciada de la celebracién

del acto de presentacién y apertura de ofertas en la que se hard constar el
nombre, denominacién o razén social de los Licitantes; las ofertas aceptadas
y sus importes; las ofertas desechadas y su causa; asi como cualquier
informacién referente a situaciones especificas que se considere necesario
asentar. El acta sera firmada por los asistentes a quienes se les entregara
copia de la misma; la falta de firma de alguno de éstos, no invalidara el
contenido y efectos de dicha acta.

SECCION TERCERA
Evaluacion del Fallo

Tabla comparativa técnica
Articulo 83. Las Dependencias y Entidades solicitantes deberan elaborar una tabla

comparativa relativa a aspectos técnicos especificos, indicando en ella cuales ofertas
cumplen y cudles no, motivando para tal efecto su determinacion.

Tabla comparativa de precios
Articulo 84. El Tesorero Municipal elaborara una tabla comparativa de precios que servira
como fundamento para el fallo, en la cual se hara un analisis de las ofertas econdmicas,
considerando para ello lo establecido en la respectiva investigacidon de mercado.

Solicitud de aclaraciones
Articulo 85. Para una mejor evaluacion de las ofertas, el Comité a través de su Secretario,
podran solicitar previo al fallo, cualquier aclaracion a los Licitantes, siempre y cuando la
aclaracién sea de caracter general y no contravenga lo estipulado en las bases ni modifique
el precio ofertado, debiendo informar de esta solicitud de aclaracién a todos los licitantes.
El Comité a través de su Secretario, podra realizar cualquier accién tendiente a verificar la
informacion contenida en las propuestas.

Formulacién de fallo
Articulo 86. Una vez efectuada la evaluacion de las ofertas, el comité formulara el fallo de
adjudicacion a favor del licitante cuya oferta reldna los requisitos legales, técnicos y
econdmicos solicitados, en las mejores condiciones para el Municipio.
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Si resultare que dos o mds ofertas satisfacen la totalidad del requerimiento, el contrato se
adjudicard a quien presente la oferta cuyo precio sea el mas bajo, debiendo asegurarse en
todo momento la obtencién de las mejores condiciones disponibles en cuanto a calidad,
financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

Si dos o mas ofertas satisfacen la totalidad del requerimiento y se encuentran en igualdad
de precios, se asignara al contrato a favor del Licitante que resulte ganador del sorteo que
para tal efecto realice el Comité, colocando en una urna transparente las boletas con el
nombre de los Licitantes empatados y la boleta extraida en primer lugar serd a quien se le
asigne el contrato.

Contenido del fallo
Articulo 87. En el fallo que emita el Comité, debera contemplar lo siguiente:

l. La relacién de las ofertas que se desecharon o descalificaron, expresando
todas las razones legales, técnicas o econdmicas que sustenten tal
determinacién e indicando los puntos de la convocatoria que en cada caso
se incumplio;

Il. La relacion de las ofertas que reunen los requisitos legales, técnicos y
econdmicos solicitados, fundando y motivando técnica y juridicamente
dicha determinacion;

Il. Se debera anexar copia de la investigacidon de mercado realizada;

V. Nombre del o los licitantes a quien se adjudica el contrato, indicando las
razones que motivaron la adjudicacién, de acuerdo a los criterios previstos
en la convocatoria, asi como la indicacién de la o las partidas, los conceptos
y montos asignados a cada licitante;

V. Fecha, lugar y hora para la firma del contrato, la presentacién de garantiasy,
en su caso, la entrega de anticipos;

VI, En caso de que se declare desierta la licitacion o alguna partida, se
sefialaran en el fallo las razones que lo motivaron;

VII. Nombre y firma de los integrantes del Comité de Adquisiciones que lo
emiten, sefialando sus facultades de acuerdo con los ordenamientos
juridicos que rijan a la convocante; y

VIIl.  Argumentos presentados por los integrantes del Comité, con su motivacién
respectiva.
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Publicacion del fallo
Articulo 88. El fallo de la licitacién sera dado a conocer por el Comité dentro del plazo
establecido en las bases de la convocatoria, tomando en consideracion lo siguiente:

El fallo se dara a conocer en una junta a la que podran asistir los licitantes que hubieren
participado en el acto de presentacién y apertura de ofertas, donde se levantard acta
circunstanciada que firmaran los asistentes, a quienes se les entregara copia de la misma y
se les comunicard por escrito el contenido del fallo. La falta de firma de los licitantes no
invalidara el contenido y efectos del acta.

Asimismo, el contenido del fallo se difundira a través del sistema de compras por internet
el mismo dia en que se emita. A los licitantes que no hayan asistido a la junta, se les
enviard por correo electréonico un aviso, informandoles que el acta del fallo se encuentra a
su disposicidn en el sistema de compras por internet;

Diferimiento del fallo
Articulo 89. El Comité podra diferir la fecha del fallo de la licitacidn, siempre que el nuevo
plazo no exceda de quince dias habiles posteriores a la fecha inicialmente establecida, en
cuyo caso, debera comunicarlo de manera inmediata a los licitantes.

Causas para declarar desierta una licitacion
Articulo 90. Se declarara desierta una licitaciéon en los siguientes casos:

. Si no adquieren las bases cuando menos tres licitantes;

1. Si en el acto de presentacion y apertura de ofertas no se encuentran por lo
menos tres licitantes que cumplan con los requisitos establecidos en las
bases;

Il Si ninguna de las ofertas evaluadas por el Comité reune los requisitos de las
bases de la licitacién o cuando se acredite de manera fehaciente que los
precios de todos los bienes, arrendamientos o servicios ofertados resulten
precios no aceptables; y

V. Cuando a juicio del Comité resulte conveniente por razones de interés
publico, justificando plenamente dicho interés de manera técnica vy juridica.

Declarada desierta la licitacion o partida, el Comité, podra emitir una segunda
convocatoria o adjudicar directamente el contrato. Si se declara desierta la licitaciéon o
partida en segunda convocatoria, el Comité asignara el contrato mediante adjudicacion
directa.

Tratandose de licitaciones en las que una o varias partidas se declaren desiertas, se podra
llevar a cabo el procedimiento respectivo en las que no se declararon desiertas.
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En las partidas declaradas desiertas, se llevard a cabo el procedimiento de contrataciéon
correspondiente de acuerdo a su monto.

En caso de declararse desierta una licitacidon o partida, en el acta correspondiente debera
fundarse y motivarse dicha determinacion.

CAPITULO IV
LICITACION RESTRINGIDA

Inicio y procedencia de la licitacion restringida
Articulo 91. La licitacién restringida inicia con la entrega de la primera invitacion y
concluye con la emisién del fallo, con la cancelacidn del procedimiento o cuando el mismo
se declare desierto en segunda convocatoria.

La licitacidn restringida procede de acuerdo a los montos estipulados en la Ley del
Presupuesto General de Egresos del Estado de Guanajuato correspondiente al ejercicio
fiscal en que se inicie el procedimiento.

Invitacion a proveedores en la licitacion restringida
Articulo 92. En los supuestos y con sujecion a las formalidades que prevén las
disposiciones de este Capitulo, el comité realizard el procedimiento de licitacién
restringida invitando a personas inscritas en el padrén de proveedores.

Procedimiento de licitacion restringida
Articulo 93. El procedimiento de licitacidn restringida se realizard en la forma siguiente:

I. Se invitard a cuando menos tres proveedores inscritos en el padrén, proporcionandoles
las bases de la licitacion;

Il. Las bases de la licitacién indicaran los aspectos fundamentales de la adquisicidn,
arrendamiento o servicio;

lll. El plazo para la presentacion y apertura de las ofertas se establecera en la invitacion.
Dicho plazo no podra ser inferior a cinco dias naturales a partir de que se entregé la ultima

invitacion;

IV. La apertura de ofertas deberd efectuarse cuando se tengan como minimo tres, en
sobres cerrados que podran abrirse sin la presencia de los licitantes;

V. El Comité, llevara a cabo el analisis y evaluacién de las ofertas presentadas siempre que
existan un minimo de tres;
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VI. El Comité, emitird el fallo de adjudicacion en el plazo que se establezca en la invitacién
y comunicarad a los licitantes el mismo; y

VII. Seran aplicables en lo conducente, las disposiciones del procedimiento de licitacion
publica previsto en este Reglamento.

CAPITULO V
ADJUDICACION DIRECTA CON COTIZACION DE TRES PROVEEDORES

Del Procedimiento
Articulo 94. El procedimiento de Adjudicacién Directa con Cotizacién de Tres Proveedores

sefialado en este Reglamento y en los montos establecidos en la Ley del Presupuesto
General de Egresos del Estado de Guanajuato, sera llevado a cabo mediante una invitacion
elaborada por el Comité a través de su Secretario.

Invitacion de proveedores
Articulo 95. El Comité, llevard a cabo el procedimiento de Compra Directa con Cotizaciéon
de Tres Proveedores, invitando a tres personas inscritas en el padrén de proveedores del
Municipio.

Procedimiento de adjudicacion directa
Articulo 96. El procedimiento de la adjudicacidon directa con cotizacion de tres

proveedores se realizara con apego a lo dispuesto en el procedimiento de la Licitacién
Restringida.

CAPITULO VI
ADJUDICACION DIRECTA

Causales de adjudicacion directa
Articulo 97. El Comité podra celebrar contratos sin llevar a cabo los procedimientos que
establece este Reglamento en los supuestos que a continuacion se sefialan:

L. Cuando asi lo estipule la Ley del Presupuesto General de Egresos del Estado
de Guanajuato para el ejercicio fiscal en que dé inicio el procedimiento de
adjudicacion, con excepcién de lo sefalado en este reglamento como
facultad del Presidente Municipal;

1. Cuando se declare desierta una licitacién o partida por segunda vez;
Il. Cuando se trate de adquisiciones de bienes perecederos, productos

alimenticios basicos o semi procesados y bienes usados con excepciéon de
vehiculos de motor. Tratdndose de bienes usados, el precio de adquisicion
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IV.

VI.

VII.

VIIL.

Xl.

Xil.

no podrd ser mayor al que se determine mediante avallo que practicara el
Municipio o terceros autorizados para ello;

Cuando previa investigacion de mercado, se determine que el contrato sélo
puede adjudicarse o celebrarse con una determinada persona, por ser la
titular de las patentes, marcas u otros derechos exclusivos de los bienes o
servicios de que se trate, o sea el Unico proveedor que tenga en existencia
lo solicitado;

Cuando peligre o se altere el orden social, la economia, los servicios
publicos, la salubridad, la seguridad, o el medio ambiente de alguna zona,
como consecuencia de desastres producidos por fenédmenos naturales;
asimismo, por casos fortuitos o de fuerza mayor o cuando existan
circunstancias que puedan provocar trastornos graves, pérdidas o costos
adicionales importantes;

Cuando no existan por lo menos tres Proveedores iddneos, previa
investigacion de mercado que al efecto se hubiere realizado;

Cuando hubiere rescindido el contrato respectivo, en este caso el Comité
podra adjudicar el mismo, al participante cuya propuesta se encuentre en
siguiente término, siempre que ello resulte conveniente a los intereses de
la administracién publica municipal;

Cuando el conocimiento publico de las especificaciones de los bienes o
servicios a contratar pudiera afectar la seguridad publica, o comprometer
informacién de indole reservada o confidencial, en términos de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado y los
Municipios de Guanajuato;

Cuando por razén del monto de la adquisicidn, arrendamiento o servicio
resulte inconveniente realizar el procedimiento de licitacién, en funcién de
la oportunidad de que se trate;

Cuando se trate de bienes provenientes de personas que por encontrarse
en estado de liquidacién o disolucién, o bien bajo intervencién judicial,
ofrezcan condiciones excepcionalmente favorables;

Cuando se trate de la suscripcién de contratos especificos que deriven de
un convenio; y

Cuando se trate de adquisiciones o prestacion de servicios cuya
contratacidn se realice con grupos rurales o urbanos vulnerables, y que se
contrate directamente con los mismos o con sus legitimos representantes;
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Con excepcién de lo previsto en la fraccion VII, se contratara a las personas que cuenten
con capacidad de respuesta inmediata, asi como con los recursos técnicos, financieros y
demds que sean necesarios, y cuyas actividades comerciales o profesionales estén
relacionadas con los bienes o servicios objeto del contrato a celebrarse.

Tratandose de todos los supuestos de adjudicacién directa contenidos en las fracciones
que anteceden, el Comité seleccionara al Proveedor respectivo.

Dictamen de adjudicacién
Articulo 98. La opcién que el Comité determine debera fundarse y motivarse en el
dictamen respectivo, en el que se haran constar las razones para la adjudicacion del
contrato a un proveedor especifico, segln las circunstancias que concurran en cada caso,
en criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad, honradez y transparencia, asi
como variables de financiamiento que aseguren las mejores condiciones para el
Municipio.

CAPITULO VII
SUBASTA PUBLICA

Destino final de los bienes muebles
Articulo 99. Corresponde al Ayuntamiento, la facultad de determinar el uso y el destino
final de los bienes del patrimonio, con excepcién de los bienes que pertenezcan al
patrimonio propio de las entidades o de los puestos a consignacién y los asegurados por el
Ministerio Publico, en el ejercicio de sus funciones.

El Ayuntamiento a través de la Tesoreria con el apoyo de la Oficialia Mayor, podra asignar
a las Dependencias o Entidades los bienes muebles del Municipio.

Enajenacion de los bienes muebles
Articulo 100. Corresponde al Comité, la enajenacion de los bienes propiedad del

Municipio, que no sean ya adecuados para el servicio o resulte incosteable seguirlos
utilizando en el mismo, previo acuerdo de Ayuntamiento emitido por mayoria calificada y
en los términos de la Ley Organica Municipal para el Estado de Guanajuato.

Baja de los bienes
Articulo 101. Los bienes obsoletos, deberan ser dados de baja a través del dictamen

formulado por la Tesoreria.

Excepcion de subasta publica
Articulo 102. En los casos que de acuerdo con el dictamen respectivo no sea
recomendable la rehabilitacion de un bien y sea mas costeable su enajenacién en el
estado en que se encuentre, se determinarad como destino su venta a través de subasta
publica, a excepcion de los siguientes supuestos:
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I. Cuando la subasta se considere inconveniente por razones de interés publico,
justificando plenamente dicho interés;

Il. Cuando no se presenten por lo menos tres posturas;

lll. Cuando sea mds costosa la realizacion del procedimiento de enajenacién que el valor
estimado de los bienes muebles;

IV. Cuando se rescinda un contrato adjudicado conforme a este procedimiento; en tal
supuesto, conforme al criterio de adjudicacidn, el Comité adjudicara un nuevo contrato de
enajenacion al postor que resulte mas aceptable de los que participaron en la subasta;

V. Cuando el destino de los bienes del patrimonio mobiliario sea la donacién conforme a
lo establecido en el presente Reglamento;

VI. Cuando se pacte el pago en especie de una obligacidn y esto represente una ventaja o
ahorro econdmico para el Municipio; y

En los supuestos sefialados, se podran enajenar directamente los bienes, siempre y
cuando, tratandose de enajenacion a titulo oneroso, el interesado pague el precio minimo
determinado para esos efectos por el Comité.

Proceso de venta en subasta publica
Articulo 103. Para la venta en subasta publica, se observara el siguiente proceso:

. La convocatoria se publicara en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado,
asi como en el periddico de mayor circulacién en el Municipio y contendra
esencialmente lo siguiente:

a) Datos de la Convocante;

b) Descripcidn del bien o bienes a subastar, sefialando sus caracteristicas
de identificacidon, ubicacién, superficie, medidas y colindancias, en su
caso;

c) Fechay lugar de venta de las bases, incluyendo su costo;

d) Fechay lugar de la presentacién y recepcién de posturas, asi como del
acto de subasta; y

e) Los demas requisitos que el Comité determine.

1. Las bases de la subasta, contendran lo siguiente:
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d)

e)

f)

g)

h)

i)
i)

Numero de referencia que identifique el procedimiento de subasta;

Descripcidn detallada de los bienes a subastar y demas informacion
adicional que se requiera de acuerdo a la naturaleza de los mismos;

Precio base del bien o bienes a subastar y la forma de pago;

Fijar el monto y la forma de la constitucion de la garantia de seriedad
de la postura, que en ningln caso podra ser menor del veinte por
ciento de la oferta y de resultar ganador, esa misma servird para
garantizar el cumplimiento del pago si la totalidad del precio no se

cubre en el momento de la adjudicacion;

Fecha y hora de la visita en campo, recepcidn de preguntas y junta de
aclaraciones;

Lugar, fecha y hora de entrega de posturas y del acto de subasta;

Especificar los supuestos de impedimento para participar en la
subasta y los de descalificacion de postores;

Especificar conforme al presente Reglamento, los supuestos para que
se declare cancelada o desierta la subasta;

En su caso, la fecha en que deberdn de formalizarse los contratos; y

Las demas circunstancias que considere pertinentes el Comité.

Il El acto de subasta sera presidido por el Presidente del Comité, y se
desarrollara conforme a lo siguiente:

a)

b)

d)

Se dard inicio en la fecha y hora indicada, pasando lista de los
postores presentes, de quienes se haya recibido en tiempo y forma
sus posturas;

Se analizard tanto la personalidad de los postores, como el
cumplimiento de los demas requisitos establecidos en las bases;

Se procedera a calificar como buenas las posturas que cumplan con
los requisitos fijados, declarando cudl de ellas resulta ser la mejor;

Tomando como base la mejor postura, se dard oportunidad a los
postores para que manifiesten si la mejoran, concediendo al efecto
cinco minutos, continuando asi mientras se sigan mejorando las
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posturas;

e) Concluida la fase anterior, el Secretario, realizara la declaratoria de
adjudicacién, a favor del participante cuya postura haya sido la mejor;

y

f) El acta levantada con motivo del desahogo de la subasta sera firmada
por los asistentes, sin que la omision de firma de alguno de ellos
invalide el contenido y el efecto de la misma.

Requisitos de las posturas
Articulo 104. Las posturas deberan contener los siguientes requisitos:

I Nombre, capacidad legal y domicilio del Postor, asi como los documentos
para acreditar la personalidad juridica de los participantes, conforme a lo
gue se establezca en las bases;

1. Cantidad que se ofrezca por el bien o bienes a subastar y su forma de pago;

1. Las garantias requeridas, por el monto y forma establecidas en las bases;

Iv. La manifestacién expresa, de que se somete a las decisiones que se emitan
en el procedimiento y al fallo correspondiente;

V. Presentarse en idioma espafiol y la oferta en moneda nacional;

VI. Presentarse en sobre cerrado asegurando su inviolabilidad, y debidamente
firmado por el Postor o su representante legal; y

VII. Las demas establecidas en las bases.

Causas de descalificacion de los postores
Articulo 105. Serdn causas de descalificacién de los postores y de desechamiento de sus
posturas, las siguientes:
I Cuando los postores no se encuentren presentes o debidamente
representados el dia y hora sefialados para el acto de subasta, no obstante
el haber presentado su postura en tiempo y forma;

1. Que las posturas no cumplan con los requisitos especificados en las bases;

1. Si la oferta de pago es menor al precio base fijado;
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Iv. Cuando participan dos o mas personas morales cuyos accionistas o socios
mayoritarios sean los mismos que las integran;

V. Que en su participacién se detecten actos irregulares que a juicio del
Comité, puedan llegar a causar dafios o perjuicios en los intereses del
Municipio; y

VI. Las demas que se establezcan en las bases.

Causas para declarar desierta la subasta
Articulo 106. La subasta publica se declarara desierta por las causas siguientes:

I Si no se presentaran postores, o los que a pesar de haberse presentado,
hubieren sido descalificados;

1. Que ninguna de las posturas presentadas cumpla con los requisitos de las
bases; y

1. Cuando asi lo considere conveniente el Comité por razones de interés social
y de orden publico.

De actualizarse cualquiera de estos supuestos el Comité podra emitir una segunda
convocatoria, si a su juicio resultare conveniente u optar por la venta directa del bien de
gue se trate, conforme a lo establecido en el presente Reglamento.

Cancelacion del procedimiento de subasta
Articulo 107. Cuando se extinga la necesidad que dio origen a la venta del bien, o por caso
fortuito o fuerza mayor, el Comité podra declarar la cancelacién del procedimiento de
subasta publica.

Realizacion del pago
Articulo 108. El Postor ganador efectuard el pago en los términos de la adjudicacién a su
favor, en el lugar y plazos establecidos en las bases.

De no ser cubierto el precio por el adjudicado, el Municipio o las entidades haran efectiva
la garantia de cumplimiento del pago, sin responsabilidad para éstos. En este supuesto, el
Comité podrd adjudicar el bien al siguiente mejor Postor en forma directa, siempre que a
su juicio resulte conveniente a los intereses del Municipio.

Devolucidn de garantias
Articulo 109. Declarada la adjudicacion, el Comité devolverd las garantias a los postores
participantes, salvo la del ganador.

TITULO SEPTIMO
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DE LA CONTRATACION

De las condiciones de los contratos
Articulo 110. Los contratos respectivos deberdn celebrarse en un plazo no mayor de 5
cinco dias habiles contados a partir del fallo o documento que formalice la adjudicacidn,
siempre y cuando el proveedor cumpla con lo dispuesto por la normatividad aplicable.

De la celebracion de contratos fuera de la vigencia del Ejercicio Presupuestal
Articulo 111. Se podran celebrar contratos cuya vigencia exceda el ejercicio presupuestal
vigente, siempre y cuando no excedan del periodo de gestidn constitucional, salvo en el
caso de contar con la autorizacidon expresa del Ayuntamiento para tal efecto y con la
suficiencia presupuestal correspondiente.

Articulo 112. El pago de los contratos descritos en este articulo, estara condicionado a la
existencia de suficiencia presupuestal en términos del Presupuesto de Egresos
correspondiente. En los contratos respectivos, se debera desglosar el importe a ejercer en
cada ejercicio, sefialando en todo momento los montos que se encuentran sujetos a la
existencia de suficiencia presupuestal correspondiente.

De los requisitos de los Contratos
Articulo 113. Los contratos que se celebren conforme al presente Reglamento,
contendran como formalidad minima las estipulaciones referentes a:

l. Personalidad de las partes, incluyendo el objeto y monto del contrato, asi como
las referencias presupuestales con base en las cuales se cubrira el compromiso
derivado del mismo;

Il. Cantidad y descripcion de lo contratado, precio IVA incluido y total.

Il El lugar, plazo y forma de entrega del bien contratado;

Iv. El plazo, la forma y lugar de pago, incluyendo el porcentaje de anticipo que en
Su caso se otorgara;

V. Vigencia del Contrato;

VL. La forma, porcentaje y términos para garantizar los anticipos y el cumplimiento

del contrato, calidad y responsabilidad sobre vicios ocultos en caso de que
éstos ultimos existan;

VILI. La precisidon de precio fijo, tratdndose de bienes o servicios sujetos a precios
oficiales, se reconoceran los incrementos autorizados;

VIIl. En el caso relativo a los derechos de autor u otros derechos exclusivos que se
deriven de los servicios contratados y que en su caso se constituiran a favor de
la institucién contratante; La capacitacion técnica del personal que operara los
equipos cuando proceda;
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IX. El mantenimiento que en su caso requieran los insumos adquiridos, siempre y
cuando quede contemplado dentro del costo de las condiciones de la licitacidn;

X. Los montos por penas convencionales para el caso de mora o incumplimiento
en la entrega de los bienes y servicios;

Xl Caracteristicas de la facturacion respecto de los bienes y servicios;

XIl. El fundamento legal, mediante el cual se llevd a cabo la adjudicacién del

contrato, y

Xlll. Tratandose de bienes inmuebles en donde el municipio sea el arrendatario,
debera expresarse claramente si el contrato es con o sin opcién a compra.

XIv.

De la Garantia de Cumplimiento
Articulo 114. La garantia de cumplimiento de los contratos sefialados en el presente
articulo debera constituirse por el importe del diez por ciento del monto total del
contrato sin considerar el impuesto al Valor Agregado y no podrd cancelarse durante la
vigencia del contrato.

De la Garantia de vicios ocultos
Articulo 115. La garantia de vicios ocultos se podra constituir con el mismo instrumento
mediante el cual se garantice el cumplimiento del contrato, siempre y cuando su vigencia
sea de por lo menos 12 meses. Al actualizarse dicho supuesto, no obstante se lleve a cabo
el cumplimiento del contrato, la garantia no podra cancelarse hasta en tanto no se haya
vencido el plazo respecto de la garantia por vicios ocultos.

En caso de Garantia mediante cheque cruzado o certificado
Articulo 116. En caso de que algun concursante hubiese otorgado garantia de
sostenimiento mediante cheque cruzado o certificado a nombre del Municipio de Tierra
Blanca, Guanajuato y ésta resulte igual o mayor al monto de la adjudicacion, la misma se
podrd aplicar para garantizar el cumplimiento de contrato.

De la excepcidn de presentar Garantia
Articulo 117. Se podrd exceptuar de presentar garantia de cumplimiento de contrato,
siempre que el servicio se preste o el bien se entregue dentro de los diez dias habiles
siguientes a la fecha de firma del contrato.

De la administracién del contrato
Articulo 118. La administracion del contrato corresponde a la Dependencia solicitante,
debiendo dar puntual seguimiento a la entrega de los bienes y prestacién de los servicios
conforme a las necesidades del Municipio, asi como al tramite del pago correspondiente,
exhibiendo para tal efecto el acta de entrega-recepcién que emita la Contraloria
Municipal, mediante la cual se confirma el cumplimiento en tiempo y forma por parte del
proveedor adjudicado. Cuando en la contratacion intervengan dos o mas Dependencias
solicitantes, cada una sera responsable de validar la entrega de los bienes o la prestacidn
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de los servicios que correspondan; sin embargo, la Dependencia solicitante cuya
requisicion sea la de mayor monto, serd la encargada de la firma y resguardo del contrato
correspondiente.

De los pagos parciales
Articulo 119. En las adquisiciones de bienes de largo proceso de elaboracién, servicios o
arrendamientos de entrega parcial, podrdn pactarse pagos equivalentes a avances,
debiendo la Dependencia solicitante, para la procedencia de sus pagos, realizar la
verificacion de los avances de conformidad con el programa respectivo, y remitir los
mismos por escrito a la Tesoreria Municipal.

De la rescision administrativa de los contratos
Articulo 120. Cuando el proveedor incumpla con alguna de las obligaciones contraidas en
el contrato respectivo, derivado de las disposiciones de este Reglamento o de la Ley de
Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato; la Dependencia solicitante previa
solicitud por escrito, podra en cualquier momento informar al Presidente del Comité para
gue exija su cumplimiento o en su defecto someta para aprobacién del Comité, optar por
el procedimiento de conciliacion o la rescision administrativa de los contratos, sin
responsabilidad alguna para el Municipio de Tierra Blanca, Guanajuato y sin perjuicio de
las responsabilidades que puedan existir por parte del adjudicatario, conforme al
procedimiento de rescision siguiente:

l. Iniciara con la solicitud fundada y motivada de rescisién de contrato que realice
la Dependencia solicitante al Presidente del Comité;

. El Presidente del Comité le comunicard por escrito al adjudicatario el presunto
incumplimiento en que haya incurrido, para que en un plazo de cinco dias
habiles exponga lo que a su derecho convenga y aporte, en su caso, las pruebas
gue estime pertinentes;

1. Transcurrido el término a que se refiere la fraccion anterior, el Presidente
someterd la propuesta al Comité respecto de la rescision del contrato,
considerando los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer el
adjudicatario. La determinacion de dar o no por rescindido el contrato debera
ser debidamente fundada, motivada y comunicada al adjudicatario.

Del finiquito de los contratos en caso de Rescision
Articulo 121. Cuando se rescinda el contrato, la Tesoreria Municipal formulara el finiquito
correspondiente, a efecto de hacer constar los pagos que deba efectuar el Municipio por
concepto de los bienes recibidos o los servicios prestados hasta el momento de rescision.
Si previamente a la aprobacién de dar por rescindido el contrato, se hiciere entrega de los
bienes o se prestaren los servicios, el procedimiento iniciado podrd ser declarado
cancelado por el Comité, previo dictamen que contenga aceptacidn y verificacion de la
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dependencia solicitante de que continta vigente la necesidad de los mismos y aplicando,
en su caso, las penas convencionales correspondientes.

De la terminacion anticipada del Contrato
Articulo 122. Cuando concurran razones de interés general que den origen a la
terminacidn anticipada del contrato, se pagara al proveedor el costo de los bienes y
servicios entregados, asi como los gastos no recuperables contemplados en el contrato
administrativo o podrd suspenderse, de manera temporal o definitiva y sin
responsabilidad para el contratante, la ejecuciéon de un contrato cuando concurran los
supuestos siguientes: peligre o se altere el orden social, la economia, los servicios
publicos, la salubridad, la seguridad o el ambiente de alguna zona del municipio, como
consecuencia de desastres producidos por fendmenos naturales; asimismo cuando existan
circunstancias que puedan provocar trastornos graves, pérdidas o costos adicionales
importantes, de tal forma que haga imposible el cumplimiento del mismo.
Los derechos y obligaciones que se deriven de los contratos, una vez adjudicados no

podran cederse en forma parcial ni total en favor de cualquier otra persona fisica o moral.

De la determinacion de la rescision administrativa
Articulo 123. El presidente del Comité podra determinar no someter al Comité la
aprobacion de rescisiéon administrativa del contrato, cuando durante el procedimiento
advierta que la rescision del mismo, pudiera ocasionar algun dafo o afectacién. En este
supuesto, debera elaborar un dictamen en colaboracién con el area competente, en el
cual justifique que los impactos econdmicos o de operacidn que se ocasionarian con la
rescision del contrato resultarian mads inconvenientes, lo anterior sin defecto de que se
hagan efectiva la pena convencional. Al no dar por rescindido el contrato, el Presidente
del Comité, establecera con el proveedor otro plazo, que le permita subsanar el
incumplimiento que hubiere motivado el inicio del procedimiento.

Del convenio modificatorio adhesivo
Articulo 124. El convenio modificatorio adhesivo que al efecto se celebre debera atender
a las condiciones previstas en el contrato principal, este Reglamento, la Ley o las
disposiciones que le sean aplicables.

Articulo 125. En los casos que sea exigido el cumplimiento del contrato respectivo, se
hara efectiva la sancidon a que hace referencia este Reglamento y las establecidas en el
Contrato.

Articulo 126. El convenio modificatorio adhesivo no procederd para los contratos cuya
vigencia se encuentre vencida. En tal caso, el Comité requerird al proveedor el
cumplimiento del contrato y remitira el expediente a la Direccién Juridica del Municipio
para las acciones legales que para el efecto procedan.

De los Impedimentos para presentar propuestas y Celebrar Contratos
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Articulo 127. No podran presentar propuestas ni celebrar contratos las personas fisicas o
morales siguientes:

Las que se encuentren en situacion de mora, por causas imputables a ellos
mismos, respecto al cumplimiento de otro u otros contratos;

Las que se encuentren intervenidas mediante algin procedimiento de caracter
judicial o administrativo, cualquiera que fuera su indole;

Las que se encuentren en proceso de suspension de pagos, liquidacién o
quiebra;

Las que antes de la celebracidn de contratos de adquisiciones, arrendamientos
o para la enajenacion de todo tipo de bienes y prestacion de servicios de
cualquier naturaleza, no hubieran manifestado bajo protesta de decir verdad
que no desempefia empleo, cargo o comisidn en el servicio publico o, en su
caso, que a pesar de desempeiiarlo, con la formalizacion del contrato
correspondiente no se actualiza un Conflicto de Interés. Las manifestaciones
respectivas deberan constar por escrito y hacerse del conocimiento del Organo
interno de control, previo a la celebracién del acto en cuestién. En caso de que
el contratista sea persona moral, dichas manifestaciones deberan presentarse
respecto a los socios o accionistas que ejerzan control sobre la sociedad, y

Los demas que por cualquier causa se encuentren impedidos para ello por
disposiciones de la Auditoria Superior del Estado de Guanajuato o de
ordenamientos juridicos en la materia.

TITULO OCTAVO
INFRACCIONES, SANCIONES Y PENAS CONVENCIONALES
CAPITULO |
DE LAS INFRACCIONES

Infracciones

Articulo 128. Son infracciones cometidas por los Licitantes, Postores o Proveedores, en los
procedimientos y contratos previstos en el presente Reglamento, las siguientes:

V.

La participacidn de empresas que sean partes relacionadas de otra u otras
gue participen en la misma convocatoria;

El incumplimiento contractual con dafio y perjuicio grave;

Declararse en concurso mercantil, quiebra o suspensién de pagos una vez
formalizado el contrato;

No formalizar el contrato que se ha asignado;
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V. No sostener sus ofertas o posturas presentadas;

VI. Omitir presentar las garantias en los términos sefialados dentro del
presente Reglamento; y

VII. Negarse a reponer las mercancias que no reudnan los requisitos de calidad o
a responder por los vicios ocultos de las mismas durante el periodo
establecido en el contrato.

Infraccidn que no amerita sancién
Articulo 129. No se impondrdn sanciones cuando se haya incurrido en infraccién por causa

de fuerza mayor o caso fortuito. Asi mismo, no se podra sancionar después de
transcurrido el término de nueve afos contado a partir de la fecha en que se cometié la
infraccidn.

CAPITULO Il
DE LAS SANCIONES

Monto de la sancién
Articulo 130. Los licitantes, postores o proveedores que cometan las infracciones

contenidas en el articulo 128 del presente Reglamento, seran sancionados con una multa
por un importe equivalente de veinte a quinientas veces la Unidad de Medida y
Actualizacién diaria elevada al mes, seran inhabilitados temporalmente para participar en
los procedimientos de contratacidn y celebrar contratos por el periodo de tres meses a
cinco afios. La sancién que se imponga deberd ser proporcional al costo de la prestacion
contratada.

Cuantificacion de sanciones
Articulo 131. Los sujetos del presente Reglamento a través de la Tesoreria tienen la
atribucién de cuantificar las sanciones econdmicas que procedan en contra del Licitante,
Postor o Proveedor en términos del articulo anterior y las haran efectivas conforme a lo
siguiente:

I En los contratos que no se haya pactado pago anticipado, habiéndose
presentado el incumplimiento, se hara efectiva la sancién impuesta
mediante la garantia que para tales efectos haya otorgado el Proveedor o se
deducira el importe de la sancién del saldo pendiente de pago a favor del
Proveedor;
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1. Tratandose de contratos en los que se hayan otorgado anticipos,
habiéndose presentado el incumplimiento, deducirdan el importe de la
sancién impuesta del saldo pendiente de pago a favor del Proveedor;

Il. Cuando se trate de contratos en los que se haya pactado el pago total
anticipado y habiéndose presentado el incumplimiento, se hara efectiva la
sancién impuesta mediante la garantia que haya otorgado el Proveedor; y

Iv. En todos los casos, se podran hacer efectivas las sanciones a través del
procedimiento administrativo de ejecucidn previsto en el Cédigo Fiscal para
el Estado de Guanajuato.

El Proveedor sujeto a procedimiento de aplicacion de sanciones, podra solicitar la
devolucidn de su garantia previo pago del monto total de la sancidn.

En los casos anteriores no podra liberarse garantia alguna, sin que medie original del
recibo oficial de pago de la sancidn expedido por la Tesoreria.

De Ila reincidencia
Articulo 132. Tratandose de reincidencia se impondra una multa por un monto de hasta el
doble de la impuesta con anterioridad, sin perjuicio de la inhabilitacién antes referida.

De la no formalizacion de los contratos
Articulo 133. Cuando los licitantes, postores o proveedores, injustificadamente y por
causas imputables a los mismos, no formalicen contratos cuyo monto no exceda de
cincuenta veces la Unidad de Medida y Actualizacién diaria elevada al mes, seran
sancionados con una multa por un importe equivalente de diez hasta cuarenta y cinco
veces la Unidad de Medida y Actualizacion diaria elevada al mes vigente al momento de la
infraccion.
Criterios para imposicidon de multas
Articulo 134. La imposicidon de las sanciones por violaciones al presente Reglamento
corresponde al Comité, quienes impondran las multas conforme a los siguientes criterios:

I Se tomard en cuenta la gravedad de la infraccién, las condiciones
socioecondmicas del infractor y la conveniencia de eliminar practicas
tendientes a infringir en cualquier forma las disposiciones de este
Reglamento o las que se dicten con base en ella; y

1. Cuando sean varios los responsables, cada uno respondera solidariamente
sobre el total de la multa que se imponga.

Reglas para la imposicion de sanciones
Articulo 135. En el procedimiento para la aplicacién de sanciones a que se refiere este
Capitulo, se observaran las siguientes reglas:
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I. Se comunicaran por escrito al presunto infractor los hechos constitutivos de la
infraccion, para que dentro del término de diez dias habiles exponga lo que a su derecho
convenga y aporte las pruebas que estime pertinentes;

Il. Transcurrido el término citado en la fraccidon anterior, se resolvera considerando los
argumentos y pruebas que se hubieren hecho valer;

Ill. Si dentro del plazo sefialado, el proveedor manifiesta por escrito la aceptacién de la
sancién, se resolvera de plano, sin que sea necesario que medie notificacion de la
resolucién de mérito al proveedor para que se efectle la deduccién correspondiente; y

IV. La resolucién serd fundada y motivada, comunicandose por escrito al afectado en un
plazo maximo de quince dias naturales.

Denuncia de infracciones
Articulo 136. Los servidores publicos, que en el ejercicio de sus funciones tengan
conocimiento de infracciones al presente Reglamento, deberan comunicarlo a las
autoridades competentes.

El incumplimiento de dicha obligacién sera motivo de las sanciones previstas en la Ley de
Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos del Estado de Guanajuato y
sus Municipios.

Sanciones para los servidores publicos
Articulo 137. Todo servidor publico que infrinjan las disposiciones de este Reglamento
sera sancionado por la Contraloria o el érgano que corresponda, conforme a la Ley de
Responsabilidades Administrativas para el Estado de Guanajuato.

Comision de infracciones
Articulo 138. Las infracciones y sanciones a que se refiere el presente Reglamento son
independientes de las responsabilidades de orden civil o penal que puedan derivarse por
la comisién de los mismos hechos.

CAPITULO 1lI
PENAS CONVENCIONALES

Penas convencionales
Articulo 139. Se pactaran penas convencionales en el contrato respectivo a cargo del
Proveedor por atraso en el cumplimiento de las fechas pactadas de entrega o de la
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prestacion del servicio o por cualquier otro incumplimiento, las que no excederan del
monto de la garantia de cumplimiento del contrato, y seran determinadas conforme a las
caracteristicas de los bienes o servicios.

En las operaciones en que se pacte ajuste de precios, la penalizacién se calculara sobre el
precio ajustado.

Serd responsabilidad de la Tesoreria, calcular y gestionar en su caso el cobro en forma
oportuna de las penas convencionales, toda vez que el pago integro de los bienes o
servicios, estd condicionado a que el Proveedor haya cumplido sus obligaciones en tiempo
y forma.

TiTULO NOVENO
MECANISMOS DE SOLUCION DE CONTROVERSIAS E INSTANCIA DE INCONFORMIDAD

CAPITULO |
PROCEDIMIENTO DE CONCILIACION

Solicitud de conciliacion
Articulo 140. En cualquier momento las partes en los contratos regulados por el presente

Reglamento podran presentar ante la Contraloria solicitud de conciliacidon, por
desavenencias derivadas del cumplimiento de los contratos, atendiendo a lo siguiente:

a) Una vez recibida la solicitud, la Contraloria sefialara dia y hora para que tenga
verificativo la audiencia de conciliacidn y citara a las partes;

b) Dicha audiencia se deberd iniciar dentro de los quince dias habiles siguientes a la
fecha de recepcion de la solicitud; y

¢) La asistencia a la audiencia de conciliacidn sera obligatoria para ambas partes.

Audiencia de conciliacién
Articulo 141. En la audiencia de conciliacion, la Contraloria, tomando en cuenta los hechos
manifestados en la solicitud y los argumentos que hiciere valer el sujeto de este
Reglamento, determinara los elementos comunes y los puntos de controversia y exhortara
a las partes para conciliar sus intereses, conforme a las disposiciones de este Reglamento,
sin prejuzgar sobre el conflicto planteado.
Acuerdo de voluntades
Articulo 142. En el supuesto de que las partes lleguen a un acuerdo durante la
conciliacion, el convenio respectivo obligarad a las mismas, mismo que formara parte del
contrato de origen como convenio modificatorio y su cumplimiento podra ser demandado
por la via jurisdiccional correspondiente junto con el principal.
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La Contraloria dara seguimiento a los acuerdos de voluntades, para lo cual los sujetos de
este Reglamento deberdn remitir un informe sobre el avance de cumplimiento del mismo.

En caso de no existir acuerdo de voluntades, concluird el procedimiento de conciliacién.

Incumplimiento de los Acuerdos
Articulo 143. En caso de incumplimiento de los acuerdos por parte del proveedor, la
Contraloria canalizara a la Direccion Juridica para que realice los trdmites legales a que
haya lugar.

En caso de incumplimiento del Municipio, quedaran a salvo los derechos del proveedor
para que proceda como mejor convenga a sus intereses.

Conclusién del Procedimiento sin llegar a acuerdos

Articulo 144. En el caso de que alguna de las partes no se presente a la audiencia de
conciliacion, se entendera que no es su deseo conciliar, concluyendo el procedimiento.

En caso de no existir acuerdo de voluntades en la audiencia de conciliacién, concluira el
procedimiento.

CAPITULO Il
INSTANCIA DE INCONFORMIDAD

Interposicidn de la inconformidad
Articulo 145. En contra de los actos y resoluciones dictados en la aplicacidon del presente
Reglamento sera procedente el recurso contemplado dentro del Cédigo de Procedimiento
y Justicia Administrativa para el Estado de Guanajuato.

TiTULO DECIMO
ARRENDAMIENTOS Y ADQUISICIONES DE BIENES INMUEBLES

Requerimientos de Inmobiliario
Articulo 146. Para este efecto, las Dependencias solicitantes del bien inmueble deberan
recabar informacion de al menos tres inmuebles que cumplan con las caracteristicas
generales de aquel que necesiten, y hacerlas llegar al Comité para su debido andlisis
técnico y econémico.

Articulo 147. Para satisfacer los requerimientos de inmuebles de los sujetos de este
Reglamento, el Comité en el dmbito de su competencia, debera:
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Informar oportunamente al Ayuntamiento y a la Tesoreria sobre las
necesidades inmobiliarias, con el objeto de optimizar y eficientar los recursos;

Il. Cuantificar y calificar los requerimientos, atendiendo a la justificacién expuesta
por el solicitante, a las caracteristicas de los inmuebles solicitados, su
localizacion, funcién y destino; llevando a cabo el andlisis técnico y econémico;

M. Revisar o solicitar la revisidn al padréon Municipal inmobiliario, para determinar
la existencia de inmuebles disponibles, o, en su defecto, la necesidad de
adquirir otros;

V. Proponer los inmuebles disponibles para, las Dependencia y Entidades, para
gue se emita el acuerdo de destino correspondiente; y

V. De no ser posible lo anterior, solicitar al Comité, cuando asi proceda, la
adquisicion del inmueble con cargo a la partida presupuestal autorizada.

Autorizacion del comité
Articulo 148. Tratandose de adquisiciones de bienes inmuebles, se debera contar con la
autorizacion expresa del Comité, donde se establezca el precio respectivo. La intervencién
del Comité no resultard aplicable para aquellas operaciones de adquisicion de bienes
inmuebles que serdn destinados a la generacidn de infraestructura publica o bien, para la
constitucidn de reservas territoriales.
Autorizacién del Ayuntamiento
Articulo 149. Para la adquisicion de bienes inmuebles, se requerird la autorizacién previa
del Ayuntamiento, independientemente de la competencia o intervencién que le
corresponda a otras Dependencias.

La autorizacidn para la adquisicién de inmuebles se emitira siempre y cuando la operacidn
respectiva corresponda a los objetivos y metas previstos en los instrumentos de
planeacion municipal y no existan inmuebles adecuados para satisfacer los requisitos
especificos.

Adquisicién y arrendamiento de inmuebles
Articulo 150. En la adquisicion y arrendamiento de todos los bienes inmuebles,
correspondera al Ayuntamiento en coadyuvancia con la Tesoreria:

l. Dictaminar el monto de las rentas que los sujetos de este Reglamento deban
cobrar cuando tengan el caracter de arrendadores;

Il. Autorizar el monto de las rentas que se deban pagar cuando tengan el caracter
de arrendatarios;

Il Determinar con base en los avallos pertinentes, el precio maximo de la
adquisicion de los inmuebles objeto de la operacién; y

V. Establecer las politicas y lineamientos en materia de adquisiciones vy
arrendamientos de bienes inmuebles.
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En los casos de arrendamientos de inmuebles propiedad del Municipio, el importe del
precio de la renta no podra ser inferior al dictaminado y serd ingresado a la Tesoreria en
los términos de las leyes respectivas.

Celebracién de convenios o contratos
Articulo 151. Para asegurar el precio, financiamiento y oportunidad en las adquisiciones
de bienes inmuebles, el Ayuntamiento podra celebrar los convenios o contratos
necesarios previos a la escrituracion correspondiente.

Formalizacidn de la adquisicion de inmuebles
Articulo 152. La Direccién Juridica, en el ambito de su competencia, realizara las acciones
necesarias para formalizar la adquisicién de los inmuebles hasta obtener su inscripcién en
el Registro Publico de la Propiedad y Notarias del Estado de Guanajuato y en el padrén de
la propiedad inmobiliaria Municipal. Lo anterior, sin perjuicio de que las Dependencias o
Entidades, conforme a sus programas o asignaciones presupuestales respectivos, realicen
las gestiones necesarias previas para la adquisicion de dichos inmuebles.

Arrendamiento de inmuebles
Articulo 153. Sélo se autorizara el arrendamiento de bienes inmuebles cuando no sea
posible o conveniente su adquisicion. El Comité en coadyuvancia con la Tesoreria,
otorgaran la autorizacion solicitada con base en los argumentos y justificaciéon que
exponga la Dependencia, Entidad u Organo de Administracién solicitante. Previamente al
arrendamiento de bienes inmuebles, se deberan realizar los estudios de costo beneficio,
considerando la posible adquisicidn mediante arrendamiento con opcidén a compra.

Enajenacion de bienes
Articulo 154. En la enajenacién, administracién y disposicién de los bienes inmuebles del
Municipio, deberd observarse, en lo conducente, lo dispuesto por la Ley Organica
Municipal para el Estado de Guanajuato.

En la enajenacidén onerosa de bienes inmuebles, el Ayuntamiento, debera establecer el
precio de la operacién, el cual se determinara tomando como base los avallos que se
practiquen para tal efecto, buscando las mejores condiciones para el Municipio.

TiTULO DECIMO PRIMERO
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Servidores publicos que participan en contrataciones publicas
Articulo 155. El Municipio participara con el Gobierno del Estado y en la Plataforma
digital estatal del sistema anticorrupcion a que se refiere la Ley del Sistema Estatal
Anticorrupcién de Guanajuato y la Ley de Responsabilidades Administrativas para el
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Estado de Guanajuato, incluird, en un sistema especifico, los nombres y adscripcion de los
Servidores Publicos que intervengan en procedimientos para contrataciones publicas, ya
sea en la tramitacién, atencion y resolucién para la adjudicacién de un contrato,
otorgamiento de una concesion, licencia, permiso o autorizacion y sus prérrogas, asi como
la enajenacion de bienes muebles y aquellos que dictaminan en materia de avallos. Los
formatos y mecanismos para registrar la informacién serdn determinados por el Comité
Coordinador a cargo del Gobierno del Estado de Guanajuato en los términos de las leyes
citadas en el parrafo anterior.

De las obligaciones de la Direccion Juridica Municipal.
Articulo 156. La Direccidn Juridica tendra en el ambito de su competencia las siguientes
obligaciones:

l. Elaborar los contratos respectivos que se deriven de los procedimientos del
Comité;

Il. Llevar a cabo las acciones legales que se deriven por falta de incumplimiento o
rescision de los Contratos; y

M. Las demas que le sefiale este Reglamento.

De los Organismos Descentralizados
Articulo 157. Los Organismos Descentralizados, deberan aplicar el presente Reglamento
en todas sus adquisiciones con recurso propio a través de sus propios Comités, Patronatos
o cualquiera que sea su denominacion.

Cuando no se trate de recursos propios los Organismos Descentralizados deberan
presentar su solicitud de adquisicién al Comité.

TRANSITORIOS

Articulo Primero. Este Reglamento entrara en vigor al dia siguiente al de su publicacién en
el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato.

Articulo Segundo. Se abroga el Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y
Contratacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles e Inmuebles para el Municipio
de Tierra Blanca, Gto., publicado en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado numero
176, segunda parte de fecha 4 de Noviembre del 2014.

Articulo Tercero. Los procedimientos que se encuentren en tramite o pendientes de
resolucién a la entrada en vigor del presente Reglamento se tramitardn y resolveran
conforme a las disposiciones aplicables al momento en que se iniciaron. Los contratos de
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adquisiciones, arrendamientos, enajenaciones y servicios que se encuentren vigentes, se
regiran por las disposiciones aplicables en el momento en que se celebraron.

Articulo Cuarto. A la entrada en vigor del presente Reglamento el H. Ayuntamiento de
Tierra Blanca, Guanajuato; y los Organismos Descentralizados deberan instaurar sus
Comités de conformidad al presente reglamento en un término de 30 treinta dias
naturales.

Articulo Quinto. A la entrada en vigor del presente Reglamento las Dependencias vy
Organismos Descentralizados deberan presentar sus programas anuales correspondientes
el siguiente mes de noviembre del afio de la publicacién del presente reglamento, para ser
aplicado al afio siguiente.

Articulo Sexto. A la entrada en vigor del presente Reglamento la Tesoreria Municipal
realizara su programacion y presupuestacién anuales correspondientes el siguiente mes
de diciembre del afio de la publicacidn del presente reglamento, para ser aplicado al afio
siguiente y poder contemplar las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de
servicios de las Dependencias y Organismos descentralizados.

Articulo Séptimo. A la entrada en vigor del presente Reglamento la Tesoreria Municipal
contara con un término de 90 noventa dias naturales para conformar el Padréon de
Proveedores.

Articulo Octavo. Durante el tiempo que tarde en conformarse los Comités, los programas
anuales, la programacion y presupuestacién y el padrén de proveedores senalados en los
articulos cuarto al séptimo transitorio, se podra proceder con lo ya establecido, debiendo
entrar en vigor las anteriores disposiciones conforme a los términos sefialados.

Por tanto, con fundamento en el articulo 77, fraccion VI y 240 de la Ley Organica
Municipal para el Estado de Guanajuato; mando se imprima, publique, circule y se le dé el
debido cumplimiento.

PROFR. PEDRO PUEBLITO HERNANDEZ GARCIA LIC. JOQUIN GALLEGOS LLATA
PRESIDENTE MUNICIPAL SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO
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